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Manual de Operacién de Obra Publica Municipal, tiene la finalidad fundamental de
egular las acciones relativas a la planeacidén, programacion, presupuestacion, gasto,
ejecucion, mantenimiento y control en materia de obras publicas, equipamiento, suministros
y servicios relacionados con las mismas. Asi como establecer criterios uniformes para la
aplicacidén, control y seguimiento de los procedimientos sobre la materia.

En este marco de actuacion y a lo largo del proceso, correspondera al Departamento de
Inversién Publica del COPLADEMM, difundir dicho manual entre las Dependencias y
Entidades Ejecutores de obras publicas, equipamiento, suministros y servicios relacionados
con las mismas, asi como asesorarlos y orientarlos respecto a suinterpretacién y aplicacion.

Las revisiones y actualizaciones del presente Manual se someteran a su aprobacion ante la
Comisién de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica.
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Marco Juridico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 115

Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su divisidn
territorial y de su organizacion politica y administrativa el Municipio Libre.

Fraccion Il

Los Municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la Ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes
en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los
bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las
materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competenciay
aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

Fraccion Il
Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos siguientes:

a) Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicién de
aguas residuales.

b) Alumbrado publico.

c) Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de
residuos.

d) Mercadosy centrales de abasto.

e) Panteones.

f) Rastro.

g) Calles, Parquesy Jardinesy su equipamiento.

h) Seguridad Publica en los términos del articulo 21 de esta Constitucion,
policia preventiva municipal y transito.

i) Los demas que las Legislaturas Locales determinen segun sus
condiciones territoriales y socioecondémicas de los Municipios, asi
como su capacidad administrativa y financiera.

Sin perjuicio de su competencia constitucional, en el desempeno de las
funciones o la prestacidn de los servicios a su cargo, los municipios observaran
lo dispuesto por las leyes federales y estatales.
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e FraccionlV
Los Municipios administraran libremente su hacienda, la cual se formara de los
rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las
contribuciones y otros ingresos que las legislaturas establezcan a su favor.
Articulo 134

El manejo de los recursos econdmicos federales por parte de las entidades
federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se
sujetara a las bases de este articulo y a las leyes reglamentarias. La evaluacion sobre el
ejercicio de dichos recursos se realizara por las instancias técnicas de las entidades
federativas a que se refiere el parrafo segundo de este articulo.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA

Articulo 81 Fraccionl, Il
Articulo 82 Fraccion |, llincisos a), b), c), d)

Articulo 85 Fraccionll, lllIV
LEY DE PLANEACION PARA EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Articulo 2 Fraccionlil, V, Vi

Articulo 3 Fraccionl, VI, IX

Articulo 4 FraccionlV

Articulo 5 Fraccionlll, Vi, X

Articulo 8,23, 24 Fraccionlll, V, VI, VI
Articulo 25 Fraccion I, llI

Articulo 26 Fraccion |, i, lll, IV

Articulo 27 Fraccion |, i, Ill, V, VI, VII
Articulo 29 Fraccion Il

Articulo 30 Fraccion Il

Articulo 31, 32, 34 Fraccién lincisos b), d)
Articulo 38, 39, 42 Fraccion |, Il, lll
Articulo 43 Fraccion I, IV

Articulo 45, 61, 62, 65, 66 Fraccion |, Il, 1l

+)
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LEY DE COORDINACION FISCAL

Articulo 6

Las participaciones federales que recibiran los Municipios del total del Fondo General
de Participaciones incluyendo sus incrementos, nunca seran inferiores al 20% de las
cantidades que correspondan al Estado, el cual habra de cubrirselas. Las legislaturas
locales estableceran su distribucidén entre los Municipios mediante disposiciones de
caracter general, atendiendo principalmente a los incentivos recaudatorios y principios
resarcitorios, en la parte municipal, considerados en el articulo 2o0. del presente
ordenamiento.

La Federacion entregara las participaciones a los municipios por conducto de los
Estados; dentro de los cinco dias siguientes a aquel en que el Estado las reciba; el retraso
dara lugar al pago de intereses, a la tasa de recargos que establece el Congreso de la
Union para los casos de pago a plazos de contribuciones; en caso de incumplimiento la
Federacion hara la entrega directa a los Municipios descontando la participaciéon del
monto que corresponda al Estado, previa opinion de la Comision Permanente de
Funcionarios Fiscales.

Los municipios y, tratandose del Distrito Federal, sus demarcaciones territoriales,
recibiran como minimo el 20% de la recaudacion que corresponda al Estado en los
términos del ultimo parrafo del articulo 20. de esta Ley.

Las participaciones seran cubiertas en efectivo, no en obra, sin condicionamiento
alguno y no podran ser objeto de deducciones, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo
9 de esta Ley. Los Gobiernos de las entidades, a mas tardar el 15 de febrero, deberan
publicar en su Periddico Oficial, asi como en su pagina oficial de Internet el calendario de
entrega, porcentaje, formulas y variables utilizadas, asi como los montos estimados, de
las participaciones que las entidades reciban y de las que tengan obligacion de participar
a sus municipios o demarcaciones territoriales. También deberan publicar
trimestralmente en el Periddico Oficial, asi como en la pagina oficial de Internet del
gobierno de la entidad, el importe de las participaciones entregadas y, en su caso, el
ajuste realizado al término de cada ejercicio fiscal. La Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico publicara en el Diario Oficial de la Federacién la lista de las entidades que
incumplan con esta disposicion. Las publicaciones anteriores se deberan realizar
conforme a los lineamientos que al efecto emita la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Articulo 32

El Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social se determinara anualmente
en el Presupuesto de Egresos de la Federacidon con recursos federales por un monto
equivalente, sélo para efectos de referencia, al 2.5294% de la recaudacion federal
participable a que se refiere el articulo 20. de esta Ley, segun estimaciéon que de la misma
se realice en el propio presupuesto, con base en lo que al efecto establezca la Ley de
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Ingresos de la Federacion para ese ejercicio. Del total de la recaudacion federal
participable el 0.3066% correspondera al Fondo para la Infraestructura Social de las
Entidades y el 2.2228% al Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal.

Este fondo se enterara mensualmente en los primeros diez meses del ano por partes
iguales alas entidades por conducto de la Federaciony, alos municipios y demarcaciones
territoriales a través de las entidades, de manera agil y directa, sin mas limitaciones ni
restricciones, incluyendo las de caracter administrativo, que las correspondientes a los
fines que se establecen en el articulo 33 de esta Ley.

Articulo 33

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social reciban las entidades, los municipios y las demarcaciones
territoriales, se destinaran exclusivamente al financiamiento de obras, acciones sociales
basicas y a inversiones que beneficien directamente a poblacién en pobreza extrema,
localidades con alto o muy alto nivel de rezago social conforme a lo previsto en la Ley
General de Desarrollo Social, y en las zonas de atencidn prioritaria.

A. Losrecursos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social, se destinaran
alos siguientes rubros:

I. Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal: agua potable, alcantarillado,
drenaje y letrinas, urbanizacion, electrificacion rural y de colonias pobres,
infraestructura basica del sector salud y educativo, mejoramiento de vivienda,
asi como mantenimiento de infraestructura, conforme a lo senalado en el
catalogo de acciones establecido en los Lineamientos del Fondo que emita la
Secretaria de Desarrollo Social.

Il. Fondo de Infraestructura Social para las Entidades: obras y acciones que
beneficien preferentemente a la poblacion de los municipios, demarcaciones
territoriales y localidades que presenten mayores niveles de rezago social y
pobreza extrema en la entidad.

En el caso de los municipios y de las demarcaciones territoriales, éstos podran
disponer de hasta un 2% del total de recursos del Fondo para la Infraestructura
Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal que
les correspondan para larealizacion de un Programa de Desarrollo Institucional
Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal. Este
programa sera convenido entre el Ejecutivo Federal a través de la Secretaria
de Desarrollo Social, el Gobierno de la entidad correspondiente y el municipio
o demarcacion territorial de que se trate. Los recursos de este programa
podran utilizarse para la elaboracion de proyectos con la finalidad de fortalecer
las capacidades de gestion del municipio o demarcacion territorial, de acuerdo
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con lo senalado en el catalogo de acciones establecido en los Lineamientos del
Fondo que emita la Secretaria de Desarrollo Social.

Adicionalmente, las entidades, los municipios o demarcaciones territoriales podran
destinar hasta el 3% de los recursos que les correspondan de este Fondo para ser
aplicados como gastos indirectos para la verificacion y seguimiento de las obras y
acciones que se realicen, asi como para la realizacion de estudios y la evaluacion de
proyectos que cumplan con los fines especificos a que se refiere este articulo.

B. La Secretaria de Desarrollo Social, las entidades y los municipios o demarcaciones
territoriales y la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, tendran las siguientes
obligaciones:

l. De la Secretaria de Desarrollo Social:
Il. De las entidades, municipios y demarcaciones territoriales:

a) Hacer del conocimiento de sus habitantes, al menos a través de la pagina oficial de
Internet de la entidad federativa conforme a los lineamientos de informacién publica
financiera en linea del Consejo de Armonizacion Contable, los montos que reciban, las
obrasy acciones arealizar, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios;

b) Promover la participacion de las comunidades beneficiarias en su destino,
aplicacidn y vigilancia, asi como en la programacion, ejecucion, control, seguimiento y
evaluacion de las obras y acciones que se vayan arealizar;

c) Informar a sus habitantes los avances del ejercicio de los recursos trimestralmente
y al término de cada ejercicio, sobre los resultados alcanzados; al menos a través de la
pagina oficial de Internet de la entidad federativa, conforme a los lineamientos de
informacidn publica del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, en los términos de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

d) Proporcionar a la Secretaria de Desarrollo Social, la informaciéon que sobre la
utilizacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social le sea requerida. En el
caso de los municipios y de las demarcaciones territoriales, lo haran por conducto de las
entidades;

e) Procurar que las obras que realicen con los recursos de los Fondos sean
compatibles con la preservacion y proteccién del medio ambiente y que impulsen el
desarrollo sostenible;

f) Reportar trimestralmente a la Secretaria de Desarrollo Social, a través de sus
Delegaciones Estatales o instancia equivalente en el Distrito Federal, asi como a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el seguimiento sobre el uso de los recursos del
Fondo, en los términos que establecen los articulos 48 y 49 de esta Ley, asi como con
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base en el Informe anual sobre la situacion de pobreza y rezago social de las entidades y
sus respectivos municipios o demarcaciones territoriales. Asimismo, las entidades, los
municipios y las demarcaciones territoriales, deberan proporcionar la informacion
adicional que solicite dicha Secretaria para la supervision y seguimiento de los recursos,
y
g) Publicar en su pagina oficial de Internet las obras financiadas con los recursos de
este Fondo. Dichas publicaciones deberan contener, entre otros datos, lainformacion
del contrato bajo el cual se celebra, informes trimestrales de los avancesy, en su caso,
evidencias de conclusion.

Los municipios que no cuenten con pagina oficial de Internet, convendran con el
gobierno de la entidad federativa correspondiente, para que éste publique la
informacidn correspondiente al municipio.

Articulo 36

Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal se determinara anualmente en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion con recursos federales, por un monto
equivalente, solo para efectos de referencia, como sigue:

a) Con el 2.35% de la recaudacion federal participable a que se refiere el articulo
20.deestaley, segun estimacidon que de lamisma se realice en el propio presupuesto,
con base en lo que al efecto establezca la Ley de Ingresos de la Federacién para ese
ejercicio. Este Fondo se enterara mensualmente por partes iguales a los Municipios,
por conducto de los Estados, de manera agil y directa sin mas limitaciones ni
restricciones, incluyendo aquellas de caracter administrativo, que las
correspondientes a los fines que se establecen en el articulo 37 de este
ordenamiento;y

b) Al Distrito Federal y a sus Demarcaciones Territoriales, los fondos
correspondientes les seran entregados en la misma forma que al resto de los Estados
y Municipios, pero calculados como el 0.2123% de la recaudacion federal participable,
segun estimacion que de la misma se realice en el propio presupuesto, con base enlo
que al efecto establezcala Ley de Ingresos de la Federacion para ese ejercicio.

Al efecto, los Gobiernos Estatales y del Distrito Federal deberan publicar en su
respectivo Periddico Oficial las variables y férmulas utilizadas para determinar los
montos que correspondan a cada Municipio o Demarcacion Territorial por concepto
de este Fondo, asi como el calendario de ministraciones, a mas tardar el 31 de enero
de cada ano.

Articulo 37

Las aportaciones federales que, con cargo al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal, recibanlos municipios a través de las entidades y las demarcaciones territoriales
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por conducto del Distrito Federal, se destinaran a la satisfaccion de sus requerimientos,
dando prioridad al cumplimiento de sus obligaciones financieras, al pago de derechos y
aprovechamientos por concepto de agua, descargas de aguas residuales, a la
modernizacion de los sistemas de recaudacion locales, mantenimiento de
infraestructura, y a la atencién de las necesidades directamente vinculadas con la
seguridad publica de sus habitantes. Respecto de las aportaciones que reciban con cargo
al Fondo a que se refiere este articulo, los municipios y las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal tendran las mismas obligaciones a que se refiere el articulo 33, apartado
B, fraccion ll, incisos a) y ¢), de esta Ley.

Articulo 38

ElEjecutivo Federal, através de la Secretaria de Hacienday Crédito Publico, distribuira
el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal a que se refiere el inciso a) del articulo
36 de esta Ley, en proporcion directa al numero de habitantes con que cuente cada
Entidad Federativa, de acuerdo con la informacion estadistica mas reciente que al efecto
emita el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.

Para el caso de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, su distribucién se
realizara conforme al inciso b) del articulo 36 antes sefialado; el 75% correspondiente a
cada Demarcacion Territorial sera asignado conforme al criterio del factor de poblacion
residente y el 25% restante al factor de poblacion flotante de acuerdo con las cifras
publicadas por el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.

Las Entidades a su vez distribuiran los recursos que correspondan a sus Municipios y
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, en proporcion directa al numero de
habitantes con que cuente cada uno de los Municipios y Demarcaciones Territoriales
antes referidos.

Articulo 48

Los Estados y el Distrito Federal enviaran al Ejecutivo Federal, por conducto de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, informes sobre el ejercicio y destino de los
recursos de los Fondos de Aportaciones Federales a que se refiere este Capitulo.

Paralos efectos del parrafo anterior, los Estados y el Distrito Federal reportaran tanto
la informacion relativa a la Entidad Federativa, como aquélla de sus respectivos
Municipios o Demarcaciones Territoriales para el caso del Distrito Federal, en los Fondos
que correspondan, asicomo los resultados obtenidos; asimismo, remitiran lainformacién
consolidada a mas tardar a los 20 dias naturales posteriores a la terminacidon de cada
trimestre del ejercicio fiscal.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico incluira los reportes senalados en el
parrafo anterior, por Entidad Federativa, en los informes trimestrales que deben
entregarse al Congreso de la Union en los términos del articulo 107, fraccion |, de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; asimismo, pondra dicha
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informacidén a disposicion para consulta en su pagina electrénica de Internet, la cual
debera actualizar amas tardar en la fecha en que el Ejecutivo Federal entregue los citados
informes.

Los Estados, el Distrito Federal, los Municipios y las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal, publicaran los informes a que se refiere el parrafo primero de este
articulo en los érganos locales oficiales de difusion y los pondran a disposicion del publico
engeneral através de sus respectivas paginas electronicas de Internet o de otros medios
locales de difusion, a mas tardar a los 5 dias habiles posteriores a la fecha senalada en el
parrafo anterior.

Las entidades federativas enteraran al ente ejecutor local del gasto, el presupuesto
que le corresponda en un maximo de cinco dias habiles, una vez recibida la ministracion
correspondiente de cada uno de los Fondos contemplados en el Capitulo V del presente
ordenamiento.

Articulo 49

Las aportaciones y sus accesorios que con cargo a los Fondos a que se refiere este
Capitulo reciban las entidades y, en su caso, los municipios las alcaldias de la Ciudad de
México, no seran embargables, ni los gobiernos correspondientes podran, bajo ninguna
circunstancia, gravarlas ni afectarlas en garantia o destinarse a mecanismos de fuente de
pago, salvo por lo dispuesto en los articulos 50, 51y 52 de esta Ley. Dichas aportaciones
y Sus accesorios, en ningun caso podran destinarse a fines distintos a los expresamente
previstos en los articulos 26, 29, 33, 37, 40, 42, 45, 47, asi como lo dispuesto en el
presente articulo de esta Ley.

Las aportaciones federales seran administradas y ejercidas por los gobiernos de las
entidades federativas y, en su caso, de los municipios y las alcaldias de la Ciudad de
México que las reciban, conforme a sus propias leyes en lo que no se contrapongan a la
legislacion federal, salvo en el caso de los recursos para el pago de servicios personales
previsto en el Fondo de Aportaciones para la Néomina Educativa y Gasto Operativo, en el
cual se observara lo dispuesto en el articulo 26 de esta Ley. En todos los casos deberan
registrarlas como ingresos que deberan destinarse especificamente a los fines
establecidos en los articulos citados en el parrafo anterior.

Para efectos del entero de los Fondos de Aportaciones a que se refiere el articulo 25
de esta Ley, salvo por lo dispuesto en el articulo 52 de este capitulo, no procederan los
anticipos a que se refiere el segundo parrafo del articulo 70. de la misma.

El control, la evaluacion y fiscalizacion del manejo de los recursos federales a que se
refiere este Capitulo quedara a cargo de las siguientes autoridades, en las etapas que se
indican:

|.- Desde elinicio del proceso de presupuestacion, en términos de lalegislacion
presupuestaria federal y hasta la entrega de los recursos correspondientes a
las Entidades Federativas, correspondera a la Secretaria de la Funcion Publica;

Il.- Recibidos los recursos de los fondos de que se trate por las Entidades
Federativas, los Municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito
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Federal, hasta su erogacion total, correspondera a las autoridades de controly
supervision interna de los gobiernos locales.

La supervision y vigilancia no podran implicar limitaciones ni restricciones, de
cualquier indole, en la administracidny ejercicio de dichos Fondos;

lll. La fiscalizacidn sobre el ejercicio de los recursos de los Fondos a que se refiere el
presente Capitulo corresponde a la Auditoria Superior de la Federacion en los
términos de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion;

IV. La Auditoria Superior de la Federacion de la Camara de Diputados del Congreso de
la Unidn, al fiscalizar la Cuenta Publica Federal que corresponda, verificara que las
dependencias del Ejecutivo Federal cumplieron con las disposiciones legales y
administrativas federales y, por lo que hace a la ejecucidn de los recursos de los
Fondos a los que se refiere este capitulo, la misma se realizara en términos de la Ley
de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

V. El ejercicio de los recursos a que se refiere el presente capitulo debera sujetarse a
la evaluacion del desempeno en términos del articulo 110 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Los resultados del ejercicio de dichos
recursos deberan ser evaluados, con base en indicadores, a fin de verificar el
cumplimiento de los objetivos a los que se encuentran destinados los Fondos de
Aportaciones Federales conforme a la presente Ley, incluyendo, en su caso, el
resultado cuando concurran recursos de las entidades federativas, municipios o
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México.

Enelcasodelosrecursos parael pago de servicios personales previsto en el Fondo de
Aportaciones parala Nomina Educativay Gasto Operativo, las autoridades de controlinterno
de los gobiernos federal y de las entidades federativas supervisaran, en el ambito de sus
respectivas competencias, el proceso de integracién y pago de la ndmina del personal
educativo. Asimismo, la Auditoria Superior de la Federacion fiscalizara la aplicacion de dichos
recursos.

Cuando las autoridades de las entidades federativas, de los municipios o de las
demarcaciones territoriales del Distrito Federal, que en el ejercicio de sus atribuciones de
control y supervision conozcan que los recursos de los Fondos no han sido aplicados a los
fines que por cada Fondo se senale en la Ley, deberan hacerlo del conocimiento de la
Auditoria Superior de la Federacion y de la Secretaria de la Funcion Publica en forma
inmediata.

Por su parte, cuando la entidad de fiscalizacion del Poder Legislativo local, detecte que
los recursos de los Fondos no se han destinado a los fines establecidos en esta Ley, debera
hacerlo del conocimiento inmediato de la Auditoria Superior de la Federacion de la Camara
de Diputados del Congreso de la Union.

Las responsabilidades administrativas, civiles y penales en que incurran los servidores
publicos federales o locales por el manejo o aplicacién indebidos de los recursos de los
Fondos a que se refiere este Capitulo, seran determinadas y sancionadas por las autoridades
federales, en los términos de las leyes federales aplicables.
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LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
Articulo 1

La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar la aplicacion del
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de
contrataciones de obras publicas, asi como de los servicios relacionados con las mimas,
que realicen:

VI. Las entidades federativas, los municipios y los entes publicos de unas y otros, con
cargo total o parcial a recursos federales, conforme a los convenios que celebren con el
Ejecutivo Federal. No quedan comprendidos para la aplicacion de la presente Ley los
fondos previstos en el Capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal.

Articulo 3

Paralos efectos de esta Ley, se consideran obras publicas los trabajos que tengan por
objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener,
modificar y demoler bienes inmuebles. Asimismo, quedan comprendidos dentro de las
obras publicas los siguientes conceptos:

I.  Elmantenimientoy larestauracién de bienes mueblesincorporados o adheridos a
un inmueble, cuando implique modificacion al propio inmueble;

II. Sederoga.

lll. Los proyectos integrales, en los cuales el contratista se obliga desde el diseno de
la obra hasta su terminacion total, incluyéndose, cuando se requiera, la
transferencia de tecnologia;

IV. Los trabajos de exploracidn, localizacion y perforacidn distintos a los de
extraccion de petrdleo y gas; mejoramiento del suelo y subsuelo; desmontes;
extraccion y aquellos similares, que tengan por objeto la explotacion y desarrollo
de los recursos naturales que se encuentren en el suelo o en el subsuelo;

V. Instalaciondeislas artificiales y plataformas utilizadas directa o indirectamente en
la explotacion de recursos naturales;

VI.  Los trabajos de infraestructura agropecuaria;

VIl. La instalacion, montaje, colocacidn o aplicacién, incluyendo las pruebas de
operacion de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse aun
inmueble, siempre y cuando dichos bienes sean proporcionados por la
convocante al contratista; o bien, cuando incluyan la adquisicion y su precio sea
menor al de los trabajos que se contraten;

VIll.  Lasasociadas a proyectos de infraestructura que impliqueninversionalargo plazo
y amortizacién programada en los términos de esta Ley, en las cuales el
contratista se obligue desde la ejecucidén de la obra, su puesta en marcha,
mantenimiento y operacion de la misma, y
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IX.  Todos aquellos de naturaleza analoga, salvo que su contratacidén se encuentre
regulada en forma especifica por otras disposiciones legales. Correspondera a la
Secretaria de la Funcion Publica, a solicitud de la dependencia o entidad de que se
trate, determinar silos trabajos se ubican en la hipotesis de esta fraccion.
Articulo 4

Paralos efectos de esta Ley, se consideran como servicios relacionados con las obras

publicas, los trabajos que tengan por objeto concebir, disenar y calcular los elementos
que integran un proyecto de obra publica; las investigaciones, estudios, asesorias y
consultorias que se vinculen con las acciones que regula esta Ley; la direccion o
supervision de la ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar,
corregir oincrementar la eficiencia de las instalaciones. Asimismo, quedan comprendidos
dentro de los servicios relacionados con las obras publicas los siguientes conceptos:

VL.

VIL.

La planeaciony el diseno, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir,
disenar, proyectary calcular los elementos que integran un proyecto de ingenieria
basica, estructural, de instalaciones, de infraestructura, industrial,
electromecanica y de cualquier otra especialidad de la ingenieria que se requiera
paraintegrar un proyecto ejecutivo de obra publica;

La planeaciony el diseno, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir,
disenar, proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto urbano,
arquitectonico, de diseno grafico o artistico y de cualquier otra especialidad del
diseno, la arquitectura y el urbanismo, que se requiera para integrar un proyecto
ejecutivo de obra publica;

Los estudios técnicos de agrologia y desarrollo pecuario, hidrologia, mecanica de
suelos, sismologia, topografia, geologia, geodesia, geotécnia, geofisica,
geotermia, oceanografia, meteorologia, aerofotogrametria, ambientales,
ecoldgicos y de ingenieria de transito;

Los estudios econdmicos y de planeacion de preinversién, factibilidad técnico
econdmica, ecoldgica o social, de evaluacion, adaptacion, tenencia de la tierra,
financieros, de desarrollo y restitucion de la eficiencia de las instalaciones;

Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra; de laboratorio de
analisis y control de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resistencia de
materiales y radiografias industriales; de preparacion de especificaciones de
construccion, presupuestacion o la elaboracion de cualquier otro documento o
trabajo para la adjudicacion del contrato de obra correspondiente;

Los trabajos de organizaciéon, informatica, comunicaciones, cibernética y
sistemas aplicados a las materias que regula esta Ley;

Los dictamenes, peritajes, avaluos y auditorias técnico normativas, y estudios
aplicables a las materias que regula esta Ley;
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VIIl.  Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir oincrementar la
eficiencia de las instalaciones en un bien inmueble;

IX.  Los estudios de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarrollo y transferencia
de tecnologia entre otros, y

X.  Todos aquéllos de naturaleza analoga.

Articulo 19

Las dependencias y entidades que realicen obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, sea por contrato o por administracién directa, asi como los contratistas
con quienes aquellas contraten, observaran las disposiciones que, en materia de
asentamientos humanos, desarrollo urbano y construccion rijan en el ambito federal,
estatal y municipal.

Las dependencias y entidades, cuando sea el caso, previamente a la realizacion de los
trabajos, deberan tramitar y obtener de las autoridades competentes los dictamenes,
permisos, licencias, derechos de bancos de materiales, asi como la propiedad o los
derechos de propiedad incluyendo derechos de via y expropiacion de inmuebles sobre los
cuales se ejecutaran las obras publicas, o en su caso los derechos otorgados por quien
pueda disponer legalmente de los mismos. En la convocatoria a la licitacidn se precisaran,
en su caso, aquellos tramites que correspondera realizar al contratista.

Articulo 19 Bis

Sin perjuicio de lo previsto en el segundo parrafo del articulo anterior, la dependencia
o entidad podra establecer en la convocatoria que los licitantes tendran a su cargo
gestionar la adquisicidn de los bienes inmuebles o constitucion de derechos reales que
correspondan, que sean necesarios para ejecutar las obras publicas.

En todo caso, la convocatoria siempre debera considerar los montos necesarios para
cubrir la adquisicion de los inmuebles, bienes y derechos necesarios, cuidando que no se
generen ventajas indebidas a los licitantes que puedan ser previamente propietarios de
los inmuebles o derechos reales destinados a la ejecucion del proyecto.

Articulo 20

Las dependencias y entidades estaran obligadas a considerar los efectos sobre el
medio ambiente que pueda causar la ejecucion de las obras publicas con sustento en la
evaluacion de impacto ambiental prevista por la Ley General del Equilibrio Ecologico y la
Proteccion al Ambiente. Los proyectos deberan incluir las obras necesarias para que se
preserven o restituyan en forma equivalente las condiciones ambientales cuando éstas
pudieren deteriorarse y se dara la intervencién que corresponda a la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, y a las dependencias y entidades que tengan
atribuciones en la materia.
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Articulo 21

Las dependencias y entidades segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de

los trabajos formularan sus programas anuales de obras publicas y de servicios
relacionados con las mismas y los que abarquen mas de un ejercicio presupuestal, asi
como sus respectivos presupuestos, considerando:

VL.
VIL.

VIII.

XI.

XIl.

XIll.
XIV.
XV.

Los estudios de preinversidon que se requieran para definir la factibilidad técnica,
econdmica, ecolodgica y social de los trabajos;

Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucion de las obras publicas,
incluyendo, cuando corresponda, las obras principales, las de infraestructura, las
complementarias y accesorias, asi como las acciones para poner aquéllas en
servicio;

Las caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la region donde deba
realizarse la obra publica;

Las normas aplicables conforme ala Ley Federal sobre Metrologiay Normalizacién
0, a falta de éstas, las normas internacionales;

Los resultados previsibles;

La coordinacidon que sea necesaria para resolver posibles interferencias y evitar
duplicidad de trabajos o interrupcién de servicios publicos;

La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para la realizacion
de estudios y proyectos, la ejecucidon de los trabajos, asi como los gastos de
operacion;

Las unidades responsables de su ejecucion, asi como las fechas previstas de
iniciacion y terminacion de los trabajos;

Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran,
incluyendo los proyectos arquitectonicos y de ingenieria necesarios;

La adquisicion y regularizacidn de la tenencia de la tierra, asi como la obtencion de
los permisos de construccidn necesarios;

La ejecucion, que debera incluir el costo estimado de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas que se realicen por contrato y, en caso de realizarse
por administracion directa, los costos de los recursos necesarios; las condiciones
de suministro de materiales, de maquinaria, de equipos o de cualquier otro
accesorio relacionado con los trabajos; los cargos para pruebas y funcionamiento,
asi como los indirectos de los trabajos;

Los trabajos de mantenimiento de los bienes inmuebles a su cargo;
Los permisos, autorizacionesy licencias que se requieran;

Toda instalacion publica debera asegurar la accesibilidad, evacuacién, libre
transito sin barreras arquitectonicas, para todas las personas; y deberan cumplir
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con las normas de disefo y de senalizacion que se emitan, en instalaciones,
circulaciones, servicios sanitarios y demas instalaciones analogas para las
personas con discapacidad, y

XVI.  Las demas previsiones y caracteristicas de los trabajos.

Articulo 27

Las dependencias y entidades seleccionaran de entre los procedimientos que a
continuacién se senalan, aquél que de acuerdo con la naturaleza de la contratacion
asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:

I.  Licitacién publica;
II.  Invitacidon a cuando menos tres personas, o
lll.  Adjudicacion directa.

Los contratos de obras publicas y los servicios relacionados con las mismas se
adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria
publica, para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que
sera abierto publicamente.

En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos y
condiciones para todos los participantes, debiendo las dependencias y entidades
proporcionar atodos los interesados igual acceso a lainformacion relacionada con dichos
procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante.

Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacion e invitacion a cuando
menos tres personas y en las proposiciones presentadas por los licitantes no podran ser
negociadas, sin perjuicio de que la convocante pueda solicitar a los licitantes aclaraciones
o informacion adicional en los términos del articulo 38 de esta Ley.

La licitacidon publica inicia con la publicacion de la convocatoria y, en el caso de
invitacion a cuando menos tres personas, con la entrega de la primera invitacion; ambos
procedimientos concluyen con la emision del fallo y la firma del contrato o, en su caso,
con la cancelacion del procedimiento respectivo.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de
contratacion; iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, las ya
presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

A los actos del procedimiento de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres
personas podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicion de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

La Secretaria de Economia, mediante reglas de caracter general y tomando en cuenta
la opinidn de la Secretaria de la Funcion Publica, determinara los criterios para la
aplicacion de las reservas, mecanismos de transicion u otros supuestos establecidos en
los tratados.
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Articulo 42

Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar obras

publicas o servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al procedimiento de
licitacion publica, a través de los procedimientos de invitacién a cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa, cuando:

VL.

VIL.

VIII.

El contrato solo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
obras de arte, el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u otros
derechos exclusivos;

Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad,
la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del pais como consecuencia de
caso fortuito o de fuerza mayor;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, debidamente justificados;

Se realicen con fines exclusivamente militares o para la armada, o su contratacién
mediante licitacion publica ponga en riesgo la seguridad nacional o la seguridad
publica, en los términos de las leyes de la materia;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible ejecutar los trabajos
mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para
atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto deberan limitarse a lo
estrictamente necesario para afrontarla;

Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al contratista
que hubiere resultado ganador en una licitaciéon. En estos casos la dependencia o
entidad podra adjudicar el contrato al licitante que haya presentado la siguiente
proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio conrespecto a
la proposicion que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al diez
por ciento. Tratandose de procedimientos de contratacion en los que se hayan
considerado puntos y porcentajes como método para la evaluacion de las
proposiciones, se podra adjudicar a la proposicién que siga en calificacion a la del
ganador;

Se haya declarado desierta una licitacidon publica, siempre que se mantengan los
requisitos establecidos enla convocatoria a la licitacidn cuyo incumplimiento haya
sido considerado como causa de desechamiento porque afecta directamente la
solvencia de las proposiciones;

Se trate de trabajos de mantenimiento, restauracion, reparacion y demolicion de
inmuebles, enlos que no sea posible precisar su alcance, establecer el catalogo de
conceptos, cantidades de trabajo, determinar las especificaciones
correspondientes o elaborar el programa de ejecucion;

Se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra campesina
o urbana marginada, y que la dependencia o entidad contrate directamente con
los habitantes beneficiarios de la localidad o del lugar donde deban realizarse los
trabajos, ya sea como personas fisicas o morales;
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Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una
persona fisica, siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin requerirde la
utilizacion de mas de un especialista o técnico, o

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones,
relacionados con obras publicas, debiendo aplicar el procedimiento de invitacién a
cuando menos tres personas, entre las que se incluiran instituciones publicas y
privadas de educacion superior y centros publicos de investigacion.

Solo podra autorizarse la contratacion mediante adjudicacion directa, cuando la
informacidn que se tenga que proporcionar a los licitantes, para la elaboracion de
su proposicion, se encuentre reservada en los términos establecidos en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental;

Se acepte la ejecucion de los trabajos a titulo de dacién en pago, en los términos
dela Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion;

Cuando se acredite la celebracion de una alianza estratégica que lleven a cabo las
dependenciasy entidades con personas fisicas o morales dedicadas alaingenieria,
la investigacion y a la transferencia y desarrollo de tecnologia, a fin de aplicar las
innovaciones tecnoldgicas en la Infraestructura nacional, y

Se trate de servicios que tengan por objeto elaborar o concluir los estudios, planes
O programas necesarios que permitan la realizacion de la licitacidn publica para la
ejecucion de las obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, siempre
y cuando el precio de los mismos no sea mayor al cuatro por ciento del monto total
del proyecto cuya ejecucion se pretenda licitar, o bien, al monto de cuarenta
millones de pesos, lo que resulte menor, debiéndose adjudicar directamente el
contrato respectivo. Para la determinacion de los precios a que se refiere el
parrafo anterior, las dependencias y entidades observaran los lineamientos que al
efecto emita la Secretaria de la Funcion Publica. Para los supuestos previstos en
esta fraccion, la informacion no podra ser reservada y sera de acceso general,
desde el inicio de la propuesta del proyecto y hasta la conclusion de la realizacion
delmismo, pero siempre en apego alas disposiciones legales aplicables en materia
de transparencia y acceso a la informacion publica.

Tratandose de las fracciones I, IV, V, VI, Vil y XIV de este articulo, no sera necesario
contar con el dictamen previo de excepcion a la licitacion publica del Comité de Obras
Publicas, por lo que en estos casos, el area responsable de la contratacion en la
dependencia o entidad respectiva debera informar al propio Comité, una vez que se
concluya el procedimiento de contratacion correspondiente; lo anterior, sin perjuicio de
que el area responsable de las contrataciones pueda someter previamente a dictamen
del Comité los citados casos de excepcidn a la licitacién publica.

Articulo 43

Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al procedimiento de
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licitacion publica, a través de los de invitacion a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, cuando el importe de cada contrato no exceda de los montos
maximos que al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion,
siempre que los contratos no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos
de excepcionalalicitacion publica a que se refiere este articulo. Lo dispuesto en el tercer
parrafo del articulo 41 de esta Ley resultara aplicable a la contratacion mediante los
procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas y de adjudicacion directa
que se fundamenten en este articulo.

La suma de los montos de los contratos que se realicen al amparo de este articulo no
podra exceder del treinta por ciento del presupuesto autorizado a las dependencias y
entidades para realizar obras publicas y servicios relacionados con las mismas en cada
ejercicio presupuestario. La contratacion debera ajustarse a los limites establecidos en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion. En casos excepcionales, el titular de la
dependencia o el 6rgano de gobierno de la entidad, bajo su responsabilidad, podra fijar un
porcentaje mayor al indicado en este articulo, debiéndolo hacer del conocimiento del
organo interno de control. Esta facultad podra delegarse en el oficial mayor o su
equivalente en las dependencias o entidades.

Articulo 67

El contratista sera el unico responsable de la ejecucion de los trabajos y debera
sujetarse a todos los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en
materia de construccion, seguridad, uso de la via publica, proteccion ecoldgicay de medio
ambiente que rijan en el ambito federal, estatal o municipal, asi como a las instrucciones
que al efecto le senale la dependencia o entidad. Las responsabilidades y los danos y
perjuicios que resultaren por su inobservancia seran a cargo del contratista.

LEY DE OBRAS PUBLICAS, EQUIPAMIENTOS, SUMINISTROS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Articulo 3

Paralos efectos de esta Ley se consideran obras publicas todo trabajo ejecutado con
fondos publicos estatales o municipales que tengan por objeto: construir, instalar,
conservar, mantener, reparar, modificar o demoler bienes que por su naturaleza o por
disposicion de la ley sean clasificados como inmuebles

I.  Laconstruccion, instalacion, restauracion, reparacion, y demolicion de los bienes
inmuebles. Asi como la conservacion y mantenimiento de estos, cuando implique
la ejecucién de una obra.

Il. Los trabajos de Mantenimiento, conservacion o restauraciéon de bienes muebles
incorporados o adheridos a un inmueble, cuando implique modificacion al propio
inmueble.

1
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Los proyectos integrales los cuales comprenderan desde el diseno de la obra
hasta su terminacion total.

Los trabajos de exploracién, localizacion y perforacion distintos a los de
extraccion de petroleo y gas; mejoramiento del suelo; desmontes; extraccién; y
aquellos similares, que tengan por objeto la explotacidén y desarrollo de los
recursos naturales que se encuentran en el suelo o en el subsuelo o marinas.

Los trabajos de infraestructura agropecuaria.

La instalacion, montaje, colocacién o aplicacion de bienes muebles que deban
incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, siempre y cuando dichos
bienes sean proporcionados por la convocante al contratista, o bien cuando
incluya la adquisicion o fabricacion de los mismos y que el precio de estos sea
inferior al de los trabajos que se contraten.

Los demas de naturaleza analoga.

Articulo 5

Para los efectos de esta ley, quedan comprendidos dentro de los rubros de
consultorias o servicios relacionados con la obra publica:

Los relativos a la administracion de obras, tales como gerencia de proyectos o de
construccion, supervision de obras y control de calidad de materiales.

Las auditorias técnicas, auditorias normativas, auditorias integrales y estudios
analogos.

Los avaluos, investigaciones, asesorias y consultorias especializadas.

Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, o incrementar la
eficiencia de las instalaciones.

Los de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarrollo y transferencia de
tecnologia, entre otros.

Los de topografia y geodesia, geotécnia, sismologia, hidrologia, meteorologia,
estudios agropecuarios y otros semejantes.

Los de planeacidon y diseno, incluyendo los trabajos que tengan por objeto
concebir, disenar, proyectar, y calcular los elementos que integran un proyecto de
obra publica, considerando también los de urbanismo, arquitectura, ingenieria en
infraestructura, ingenieria de plantas industriales, ingenieria estructural, disefio
de instalaciones, estudios de ingenieria del medio ambiente y ecologia, diseno
graficoy otras especialidades de la arquitectura, ingenieria y diseno.

Los pertenecientes a la rama de gestion, incluyendo los estudios de factibilidad
técnico-econdmica, los relativos a la produccion, los de mercadotecnia, los de
administraciéon de empresas u organismos, los de distribucion y transporte, los de
informatica y comunicaciones, los de desarrollo y administracién de recursos
humanos, los de inspecciony certificacion y otros servicios profesionales.
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IX.  Losestudios econdmicos de inversiony financieros, sea a nivel sectorial, regional
o de empresas u organismos.

X.  Los demas que tengan naturaleza analoga

Articulo 33
Articulo 36
Articulo 48
Articulo 49
Articulo 50
Articulo 52
Articulo 57
Articulo 64
Articulo 67
Articulo 68

REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS, EQUIPAMIENTOS, SUMINISTROS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Articulo 36
Articulo 46
Articulo 64

REGLAMENTO INTERIOR DEL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO
MUNICIPAL DE MEXICALI

Articulo 9

I.  Asesorar normativamente a los ejecutores de obra publica municipal sobre la
elaboracion de propuestas, programas de obra y acciones a desarrollar;

Il.  Recibiryanalizar propuestas de inversion de dependencias y entidades ejecutoras
para la realizacion de la obra publica municipal;

lll. Integrar el programa de obra publica municipal y entregarlo a la Coordinacion
General para someterlo a validacion ante la Comisién de Seguimiento y Evaluacion
de la Obra Publicay aprobacion del ayuntamiento;
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[11-BIS. Integrar la documentacion e informacion sobre los programas y proyectos de obra
de los gobiernos federal y estatal relacionados con el municipio.

IV.  Recibir los programas de obra por ejecutor y determinar su viabilidad normativa,
técnicay financiera para su posterior autorizacion por la coordinacion general;

V.  Concentrar expedientes de autorizacién de la obra publica municipal;

VI.  Monitorear y dar seguimiento a la ejecucién de la obra publica municipal
registrando sus avances fisicos y financieros; asi como su georreferenciacion en
los sistemas informaticos disenados para tales efectos.

VII.  Elaborar el cierre del inventario de la obra publica municipal;

VIll.  Lasdemas que se deriven de las disposiciones legales y administrativas aplicables.

REGLAMENTO DEL PROCESO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL
DE MEXICALI, B.C.

Capitulo Sexto - Del proceso de la seleccion de la obra publica.

Capitulo Séptimo — De la Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica
Articulo 45

Articulo 46

Articulo 47

La integracion de la Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica
Municipal debera llevarse a cabo a mas tardar el segundo mes de gestidén de cada
Ayuntamiento.

Para efectos de la eleccion de los representantes a que se refiere la fraccion | del
articulo anterior, Bienestar Social Municipal a través de su titular, convocara
oportunamente alos presidentes de los comités de vecinos y obra que tengaregistrados,
para que entre ellos mismos y por votacion elijan al representante de cada sectory a su
suplente.

Los representantes asi elegidos duraran en su encargo el término de gestion del
Ayuntamiento respectivo.

En caso de que alguno de estos representantes se retire de su cargo, Bienestar Social
Municipal convocara a los Presidentes de los Comités de Vecinos y de Obra del sector
correspondiente, para realizar la eleccion del nuevo representante, con fundamento en
el Reglamento de Participacién Ciudadana y Vecinal para el Municipio de Mexicali, Baja
California

Articulo 54
Articulo 55
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CAPITULO 1| Aspectos Generales

1.1. Objetivos

Los principales objetivos que persigue este Manual de Operacién de la Obra Publica
Municipal, son los siguientes:

1. Precisar los procedimientos administrativos implicitos en la ejecuciéon de la obra
publica.

2. Determinar las funciones que correspondan a cada una de las instancias
involucradas en el proceso normativo y ejecutivo de obra publica, para deslindar
responsabilidades y evitar duplicidad de acciones.

3. Proporcionar informacién basica para la planeacién, implementacion y mejora
continua en los procedimientos de ejecucién de la obra publica municipal.

4. Vincular las acciones prioritarias contenidas en el Plan Municipal de Desarrollo
propuestas por la comunidad, con los proyectos municipales de obra publica para
su consideracidon oportuna en el proceso operativo; de conformidad con los
criterios de inclusiony seleccion de obras que se realicen en el seno de la Comisidn
de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal.

1.2. Definicion de conceptos y dependencias Involucradas

Paralos efectos de este manual se entendera como Obra Publica; lo establecido en el
Articulo 3° y 5° de la Ley de Obras Publicas, Equipamientos, Suministros y Servicios
Relacionados con la misma del Estado de Baja California y lo establecido en el Articulo 3°
y 4°, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

En el tema de Pavimentacion de acuerdo a la Guia de Procedimientos y Técnicas para la
conservacion de carreteras en México 2014 (SCT), se entendera por:

Mejoramiento Superficial

Esta accion de conservacion se aplica cuando el pavimento presenta fallas de tipo
funcional. Es decir, cuando los deterioros que presente el pavimento sélo afectan a la
capade rodamiento y se requiere efectuar algun trabajo superficial para corregir las fallas
observadas y mejorar las caracteristicas de funcionalidad de la carretera.

Rehabilitacién

Las acciones de rehabilitacion se aplican para corregir fallas de tipo estructural en el
pavimento, requiriéndose aumentar la capacidad de soporte para un nuevo periodo de
vida util, mediante el tratamiento de alguna capa existente en el pavimento para mejorar
su resistencia y generalmente sustituyendo la capa de rodamiento existente con una
nueva capa.
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Una particularidad de la rehabilitacion es que s6lo se trata de aumentar la capacidad
estructural del pavimento existente y dotarlo de una nueva capa de rodamiento para
mejorar su funcionalidad superficial.

Reconstruccién

Cuando un pavimento tiene una capacidad estructural muy deficiente y quizas también
esté desplantado sobre terracerias de mala calidad, se requerira construir una nueva
estructura mejorando si es necesario la capa sub-rasante o las capas superiores de las
terracerias, para un nuevo periodo de vida de servicio.

Dependencias y Entidades relacionadas con la Obra Publica y Servicios relacionados
con las mismas:

1. Direccion de Obras Publicas (DOP)

Direccién de Administracion Urbana (DAU)

Consejo de Urbanizacién Municipal de Mexicali (CUMM)
Bienestar Social Municipal (BISOM)

Oficialia Mayor

Instituto Municipal de Arte y Cultura (IMACUM)

Instituto Municipal del Deporte y la Cultura Fisica (IMDECUF)

Fideicomiso para el Desarrollo Urbano de Mexicali (FIDUM)

0 ® N o U A WD

Direccién de Desarrollo Rural y Delegaciones (DERYD)
10. Direccion de Proteccion al Ambiente (DPA)
Otras Dependencias y Organismos que intervienen en el proceso de Obra Publica:

e El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal de Mexicali (COPLADEMM),
como la principal instancia normativa municipal a través del Departamento de
Inversion Publica para los efectos de la administracidon y operacion de estos fondos.

e LaTesoreria Municipal sera la encargada del control contable y financiero.
e LaSindicatura Municipal sera la instancia de fiscalizacion.

e Las Entidades que tengan la capacidad técnica y facultad para el proceso de
contratacion de obra deberan sujetarse a la normatividad vigente de la Obra Publica.

1.3. Marco Estratégico

Es importante las consultas a los ciudadanos para la elaboracidn del Plan Municipal de
Desarrollo, ya que, de esta forma se compromete a la administracion municipal y a la
sociedad para la construcciéon y desarrollo de los Mexicalenses.
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Se considera como parte importante de nuestra mision del Ayuntamiento, el “ser un
gobierno que trabaje en equipo para brindar servicios de calidad y gobierne de la mano
con los ciudadanos a partir de lainnovacion y modernizacion de sus acciones y servicios,
de manera que se distinga como un gobierno solidario, subsidiario, honesto,
transparente, incluyente, eficiente y que atiende con sencillez ala sociedad”.

Paralo anterior, solo estaremos en condiciones de cumplir con estos compromisos, a
través de un modelo de participacion social, consistente en la elaboracién de planes y
programas los cuales reflejen en acciones y las obras comunitarias concretas. Para
garantizar lo anterior, existen los denominados Comités de Desarrollo Social, que son la
instancia que representara a la sociedad organizada del municipio.

1.4. Desarrollo Social

La esencia del Municipio es la persona humana; crear y conservar el bien comun, es la
funcion del Gobierno Municipal, entendiéndose a aquél, el conjunto de condiciones para
propiciar el desarrollo pleno de los habitantes.

Para el Ayuntamiento el Desarrollo Social Comunitario es una parte fundamental del
quehacer del Gobierno, porque lleva implicito el ayudar a las personas a organizarse de
manera independiente y autbnoma, para trabajar enla construccion de su propio destino;
de forma tal que el Gobierno pase a ser solamente un respaldo a las iniciativas de la
comunidad, y un regulador que evite y sancione abusos y transgresiones a la ley.

1.5. Organizacién y Participacién Social

La participaciéon comunitaria en las tareas de desarrollo social del Municipio, es un
imperativo senalado en el articulo 28 de la Ley de Planeacion de Baja California;
destacandose como el elemento estratégico fundamental para la atencion de las
necesidades basicas de las comunidades, asi como la promocidn del fortalecimiento de
los valores personales y familiares en la sociedad Mexicalense.

Promover y fortalecer la participacion ciudadana es esencial para consolidar las
formas de organizacion existentes en las comunidades, asi como para crear Comités de
Desarrollo Social que garanticen la presencia amplia, plural y democratica de estas
acciones de desarrollo social promovida en el Municipio.

Los Comités de Desarrollo Social son las instancias en las que se conjunta los
esfuerzosy el trabajo de la sociedad organizada; asi mismo, se convierten en vinculo con
la autoridad municipal, para la operacion, seguimiento y evaluacién de los diversos
fondos, ya que seran ellos conjuntamente con el Ayuntamiento los encargados de
planear, programar, concertar, supervisar, controlar y evaluar las obras y acciones,
garantizando que los recursos publicos respondan a las auténticas necesidades sociales,
asi como la transparencia de la aplicacion de los mismos.
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1.6. Comision de Seguimiento y Evaluacién de la Obra Publica Municipal

La Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal del Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Municipio de Mexicali, constituye la instancia de
validacién por parte de las comunidades, en coordinacién con la autoridad municipal, en
donde se decidira democraticamente sobre el destino de los recursos asignados para el
programa de obra.

Los programas de obra que valide la Comision de Seguimiento y Evaluaciéon de la Obra
Publica Municipal, deberan estar sustentados en el acta respectiva, a efecto de continuar
con el proceso operativo de asignacion de obras.

La Comisidn de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal estara
integrado por veintisiete miembros; siendo su estructura la siguiente:

Participantes del Gobierno Municipal
1. ElPresidente Municipal, quien la coordinara;

2. El Coordinador General del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal de
Mexicali (COPLADEMM), quien actuara como secretario técnico;

El Sindico Procurador;

El Regidor Coordinador de la Comision de Obras y Servicios Publicos del
Ayuntamiento;

El Regidor Coordinador de la Comisién de Bienestar Social del Ayuntamiento;

El Regidor Coordinador de la Comision de Desarrollo Urbano y Control Ecologico del
Ayuntamiento;

7. ElTesorero Municipal;

8. ElDirector de Obras Publicas (DOP);

9. EIDirector de Servicios Publicos (DSP);

10.El Director de la Direccién de Administracion Urbana (DAU);

11.ElDirector de Proteccién al Ambiente;

12.El Director de Bienestar Social Municipal (BISOM);

13.El Titular del Consejo de Urbanizacién Municipal de Mexicali (CUMM)

14 El Director de Desarrollo Rural y Delegaciones (DERYD)

15.El Director del Instituto Municipal de Investigacion y Planeacién Urbana de Mexicali;
Organismos participantes

16.Representante de la Universidad Autonoma de Baja California.

17.Representante del Consejo de Desarrollo Econédmico de Mexicali A.C.

18.Representante del Ejecutivo del Estado.
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Participantes de la Sociedad:

Los nueve representantes de la comunidad que corresponden a cada uno de los
sectores en que la dependencia o entidad municipal respectiva divida al Municipio para
efectos de la organizacion vecinal. Los cuales seran elegidos democraticamente bajo los
procedimientos que, para la organizacion y participacion social tiene establecidos
Bienestar Social Municipal y que forman parte del Reglamento de operacion de la
Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal, la cual debera de
integrarse a mas tardar el segundo mes de gestion de cada Ayuntamiento.

Los representantes asi elegidos duraran en su encargo en tanto se de la elecciéon de
los nuevos representantes del sector y que forman parte de la Comision de Seguimiento
y Evaluacion de la Obra Publica Municipal del Ayuntamiento que inicia gestion. (Articulo
47 del Reglamento del Proceso de Planeacion para el Desarrollo Municipal).

La Comisidn de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal, tendra como
atribuciones las siguientes: fArticulo 54 del Reglamento del Proceso de Planeacién para
el Desarrollo Municipal)

I.  Formular el proyecto de programa anual de obra publica municipal, con base enlas
propuestas que le sean presentadas por las Dependencias y Entidades de la
administracién publica municipal, asicomo por los comités de vecinos y someterlo
a la consideracion del Ayuntamiento para su aprobacion.

Il.  Coadyuvar con las instancias ejecutoras y normativas municipales en el proceso,
seguimiento y evaluacion de la obra publica, a efecto de facilitar la toma de
decisiones respecto de la misma.

lll.  Aprobar el Manual de Operacién de la Obra Publica Municipal.

IV.  Vigilar que el proceso de ejecucion de la obra publica se lleve a cabo bajo los
criterios de eficiencia y transparencia en el ejercicio de los recursos.

V.  Promover la corresponsabilidad y participacion de las comunidades, mediante la
aportacion de mano de obra, recursos materiales, en las acciones de obra publica
que las beneficien.

VI.  Formular y proponer al Ayuntamiento programas de inversion, gasto y
financiamiento para desarrollo de obra publica en el Municipio.

VIIl.  Sugerir y proponer al COPLADE, programas y acciones que se puedan concertar
dentro del marco de convenios de Desarrollo u otros similares, que apoyen ellogro
de objetivos y metas del Plan de Desarrollo.

1.7. Manual de Operacién de la Obra Publica Municipal
El Manual de Operacion de la Obra Publica Municipal contendra:

I.  El marco juridico que sustente las bases para la administracion de los recursos
publicos destinados a la ejecucion de la obra publica municipal;
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Los procedimientos administrativos relativos a la seleccion y ejecucion de la obra
publica municipal, asi como para la integracién y validacidén de los expedientes
técnicos;

Las funciones y responsabilidades que corresponderan a cada una de las
instancias involucradas en el proceso normativo y ejecutivo de la obra publica
municipal;

El catalogo de rubros o subprogramas del programa de obra, que a su vez se
integraran por obras o acciones especificas;

Las politicas y criterios para establecer el tipo de aportacion a cargo de la
comunidad o vecinos para la realizacion de las obras, y los porcentajes o montos
en el caso de aportacion econdmica, de manera subsidiaria y corresponsable;

Los procesos para generar la informacién basica para la planeacion,
implementacion y mejora continua de los procedimientos de ejecucion de la obra
publica municipal.

Los modelos para estructurar e integrar las acciones prioritarias contenidas en el
Plan de Desarrollo propuestas por la comunidad, con los proyectos municipales de
obra publica, para su consideracion oportuna en el proceso.
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CAPITULO 2 | Procesos Operativos

2.1. Criterios de inclusion y seleccion de obras

Las propuestas de inversidon que planteen las comunidades a través de los
representantes de sector ante la Comisién de Seguimiento y Evaluaciéon de la Obra
Publica Municipal deberan contar con el acta constitutiva del comité y la solicitud de las
obras y acciones que fueron consideradas prioritarias por la mayoria de la poblacion de la
localidad.

Se podran proponer para su ejecucion, ante la Comision de Seguimiento y Evaluacion
de la Obra Publica Municipal, otro tipo de obras adicionales a las consideradas para la
“superacion de la pobreza extrema" siempre y cuando sean de alto impacto comunitario.

El cabildo en funcidn a sus atribuciones de Ley, definira la aplicacidén de los recursos y
ratificara en su caso la ejecucion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

Para la priorizacidn y seleccidn de obras se recomienda considerar la siguiente
informacién disponible:

e Antecedentes de inversidon en obra publica ejercida en el Municipio de Mexicali,
durante los ultimos tres anos.

e Programas de ejecucion de obras de otros organismos o entidades del Gobierno
Estatal o Federal.

e Estudios actualizados sobre niveles minimos de bienestar.
e Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027.
e Plan Estratégico Municipal de Mexicali 2020 - 2035.

e PlanesyProgramas de Desarrollo Urbano vigentes.

Consideracion:

Se efectua de manera permanente un inventario georreferenciado de las obras que se
ejecutan, con la finalidad de crear una base de datos historica sobre la atencion
puntualizada que se lleva a cabo en cada area, para ello se cuenta con el Sistema de
Seguimiento y Georreferenciacion de la Inversion Publica Municipal de Mexicali “SIPM",
herramienta digital en donde de una manera grafica se pueden consultar datos generales
y dar seguimiento a las obras realizadas.

https://www.coplademm.org.mx/sipm.php
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2.2. Tipos de proyectos

Las propuestas de inversion planteadas por las comunidades, por las Dependencias o
Entidades Paramunicipales Ejecutoras de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, ante la Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal; se
sujetaran a este manual, observando el origen y destino de los fondos de que se trate para
este ejercicio, como a continuacioén se detalla:

La Ley de Coordinacion Fiscal en su articulo 33, establece que los recursos del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social se componen del Fondo de Infraestructura
Social para las Entidades y del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal. Asimismo, que se
destinaran exclusivamente al financiamiento de obras, acciones sociales basicas y a
inversiones que beneficien directamente a poblacién en pobreza extrema, localidades
con alto o muy alto nivel de rezago social y zonas de atencion prioritaria conforme a los
Lineamientos que emita la Secretaria de Bienestar.

e Usodelosrecursosdel FAIS **

Los recursos del FAIS deberan destinarse exclusivamente al financiamiento de obras,
acciones sociales basicas e inversiones en los rubros de agua potable, alcantarillado,
drenaje y letrinas, urbanizacion, electrificacion rural y de colonias pobres,
infraestructura basica del sector salud, infraestructura basica del sector educativo y
mejoramiento de vivienda, que se encuentran descritas en el catalogo del FAIS de los
presentes Lineamientos.

Con base en el anterior parrafo, los gobiernos municipales, de las demarcaciones
territoriales y de las entidades federativas deberan orientar preferentemente la
inversion en obras de agua potable, senderos seguros, caminos rurales,
electrificacion, mejoramiento de vivienda y drenaje, con el objetivo de contribuir a la
disminucion de las carencias sociales de la poblacion que habita en sus territorios.

¢ Clasificacion de las Obras del FAIS**

Las obras y acciones sociales basicas financiadas con recursos del FAIS con base en
su contribucion a la disminucion del rezago social, se clasifican en directas y
complementarias.

Obra de incidencia directa: Obra de infraestructura social basica que contribuyen de
manera directa a la disminucion de alguna de las carencias sociales de la poblacion
objetivo.

Obra de incidencia complementaria: Obra de infraestructura social basica que
contribuyen al desarrollo social y econdmico de la poblacion objetivo para el ejercicio
de sus derechos.
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e Rubros generales del FAIS **

Los recursos del FAIS deberan destinarse a los siguientes rubros generales de

inversion:

VL.

VII.

VIII.

Agua potable: obras y acciones para la extraccidon, captacion,
conduccidén, control, tratamiento, almacenamiento, reciclamiento,
potabilizacion, saneamiento y distribucion de agua. Lo anterior con el
objeto de contribuir a garantizar el derecho de acceso al agua potable.

Alcantarillado: obras y acciones para recibir, conducir, ventilar, reciclar
y evacuar aguas residuales y pluviales con la finalidad de prevenir o
disminuir inundaciones, afectaciones ambientales y en la salud de las
personas.

Drenaje y letrinas: obras y acciones para la captacion y conduccién del
agua superficial (pluvial) o subterranea (sanitario) a una red de
alcantarillado o a plantas de tratamiento para ser depurada hasta
obtener niveles 6ptimos en su calidad, con el objetivo de prevenir o
disminuir afectaciones ambientales y en la salud de las personas.

Electrificacion: obras y acciones de instalaciéon de redes eléctricas
convencionales o no convencionales para generar, almacenar y
distribuir energia eléctrica en las viviendas de la poblacion objetivo.

Infraestructura basica del sector educativo: obras y acciones para
mejorar los espacios educativos publicos, con el objetivo de contribuir
ala disminucion del rezago en infraestructura del sector.

Infraestructura basica del sector salud: obras y acciones para los
espacios publicos destinados a brindar acceso a los servicios de salud,
con el objetivo de contribuir a la disminucion del rezago en
infraestructura del sector.

Mejoramiento de vivienda: obras y acciones en viviendas existentes con
la finalidad de mejorar los espacios y el acceso alos servicios basicos de
las viviendas que no cuenten con ellos, ademas de contribuir a la
disminucion del hacinamiento.

Urbanizacion: obras y acciones dirigidas a mejorar los espacios
publicos, para contribuir al desarrollo social y econémico, asi como a la
disminucion del rezago en infraestructura de la poblacion objetivo.
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e Concurrenciaderecursos FAIS **

Consiste en sumar recursos de distintas fuentes de financiamiento, para potenciar la
inversion en obrasy

acciones de infraestructura social basica; a través de la concurrencia. Podra realizarse entre
los componentes

FISE y FAISMUN, asi como con los recursos publicos de otras dependencias y programas de
la Administracién Publica, o con recursos del sector privado.

La concurrencia para PIR (Proyecto de Impacto Regional) indicados en el catalogo de obras
del FAIS podra realizarse entre los componentes de la misma o distinta entidad federativa.
En el caso de la concurrencia entre dos o mas entidades federativas o dos o mas municipios
de diferente entidad federativa se debera contar con la aprobacion de los congresos
estatales que correspondan. Para la concurrencia entre municipios de la misma entidad, es
requisito previo contar con el acuerdo entre sus ayuntamientos, mismo que revisara la
DGDR.

e Planeaciony ejecucion delos recursos del FAIS **

Los gobiernos municipales y de las demarcaciones territoriales podran planear hasta un
100% de sus recursos del FAIS en obras de incidencia directa. Para el caso de obras de
incidencia complementaria podran planear hasta el 60% de los recursos del FAIS.

Consideracion: El porcentaje de los recursos del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal (FAISM), que se destine a la incidencia de los proyectos
(Directa o Complementaria) sera de acuerdo a lo establecido por la Secretaria de Bienestar
enlos Lineamientos Vigentes.

e Obrasen beneficio de la poblacién en pobreza extrema**

Los gobiernos municipales, de las demarcaciones territoriales y de las entidades federativas
podran planear proyectos de obras dirigidos a poblacion en pobreza extrema cuando habiten
en:

|.-Territorios que se encuentran fuera de las ZAP urbana.

Il.- Localidades que estan clasificadas con grado de rezago social bajo, medio, y muy bajoy sin
clasificacion de grado de rezago social.

Para tal efecto deberan utilizar la Declaratoria de beneficio a poblacién en pobreza extrema.
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e Declaratoria de beneficio a poblacién en pobreza extrema**

La Declaratoria es el documento mediante el cual los gobiernos municipales, de las
demarcaciones territoriales y de las entidades federativas, declaran que las obras planeadas
con recursos del FAIS que se encuentran fuera de las ZAP urbanas o de las localidades
clasificadas con grado de rezago social alto y muy alto, benefician a la poblaciéon en pobreza
extrema.

Tratandose de obras y acciones a financiarse con recursos del FAISMUN, la Declaratoria
debera ser firmada por la presidenta(e) municipal, la tesorera(o) y la persona enlace FAIS.

La veracidad de la informaciéon contenida en la Declaratoria es responsabilidad de los
gobiernos municipales, de las demarcaciones territoriales y de las entidades federativas. La
falsedad en los datos sera considerada en términos de lo establecido en el Cédigo Penal
Federal, sin perjuicio de las sanciones administrativas que resulten aplicables.

Las evidencias que acrediten que la obra beneficia a la poblacion objetivo deberan integrarse
en el expediente técnico de la obra, el cual debera estar disponible para las instancias
fiscalizadoras que lo soliciten para su revisidén y cotejo.

** | ineamientos Generales para la operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social. DOF de
fecha 24 de febrero de 2025.

FondolV: (Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal): Se destinaran a la satisfaccion de sus requerimientos,
dando prioridad al cumplimiento de sus obligaciones financieras, al pago de derechos y
aprovechamientos por concepto de agua y a la atencién de las necesidades directamente
vinculadas con la seguridad publica de sus habitantes. Respecto de las aportaciones que
reciban con cargo al Fondo a que se refiere este articulo, los Municipios y las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal tendran las mismas obligaciones a que se refieren las
fracciones | y lll del articulo 33 de esta Ley". (Articulo 37 capitulo V Ley de Coordinacién
Fiscal).

Programa de Obra Normal Municipal: Se sujetara a los recursos aprobados por el
Ayuntamiento, acorde a la apertura programatica y los lineamientos establecidos en el
proceso operativo de este Manual.

Otros Proyectos y Programas: Estos podran ser referidos a programas convenidos con
entidades federales y/o estatales. Se remitira a la normatividad aplicable a estos recursos,
asi como su apertura programatica.
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2.3. Lineamientos normativos para el proceso de las sesiones ordinarias y

VL.

VII.

VIII.

extraordinarias de la Comision de Seguimientoy Evaluacion de la Obra Publica.

El COPLADEMM, en el primer trimestre de cada afno entregara un Calendario de
Reuniones Ordinarias a los integrantes de la Comisién de Seguimiento y Evaluacién
de la Obra Publica.

El COPLADEMM convocara con un minimo de cinco dias habiles de anticipacién a la
fecha de la sesion ordinaria y se declarara quérum legal cuando estén presentes la
mayoria de sus integrantes, siempre y cuando entre éstos se encuentren por lo
menos la mitad de los representantes a que se refiere la fraccion | del articulo 46 del
Reglamento del Proceso de Planeacion para el Desarrollo Municipal de Mexicali Baja
California.

De no reunirse esta mayoria, se emitira una segunda convocatoria para celebrar la
sesidn dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha que se hubiere
determinado en la primera. En este caso, la sesion se celebrara con quienes
concurran.

Las Dependencias y Entidades ejecutoras de obras y/o servicios relacionados con
las mismas, deberan entregar al COPLADEMM en un plazo no inferior a los tres dias
habiles de la fecha fijada para la sesion de la Comisién de Seguimiento y Evaluacion
de la Obra Publica las presentaciones respectivas para su validacion, las cuales
tendran que detallar lo requerido segun Art. 37 del Reglamento mencionado en el
segundo parrafo de este numeral.

Con dos dias de antelacion a la fecha fijada para las reuniones ordinarias, se llevaran
a cabo reuniones preliminares con las Dependencias y Entidades Paramunicipales
ejecutoras y las instancias normativas del Proceso de la Inversion Publica del
Gobierno Municipal de Mexicali.

En caso de que las Dependencias y/o Entidades Paramunicipales no cumplan con los
plazos antes indicados, no se presentara a la Comision su propuesta de obra y/o
servicios relacionados con las mismas a ejecutar, siendo presentada en la siguiente
sesién ordinaria.

Los ejecutores de obras y servicios relacionados con las mismas, tendran cinco dias
habiles como maximo a partir de la fecha de aprobacion de las obras en el Cabildo,
para entregar al COPLADEMM los expedientes técnicos.

En el caso de requerir sesiones extraordinarias de la Comision de Seguimiento y
Evaluacion de la Obra Publica Municipal, las Dependencias y Entidades ejecutoras,
solicitaran por escrito al COPLADEMM la realizacién de la sesidn respectiva,
debiendo anexar al dicho escrito la presentacién respectiva y los expedientes
técnicos. EI COPLADEMM, convocara con tres dias habiles de anticipacion a la fecha
solicitada por los ejecutores, en caso contrario; no se realizara dicha reunion.

22



MANUAL DE OBRA PUBLICA 2025 25AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
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Anexo 1 - Calendario de Comisiones

2.4. Autorizacion de Obras

De acuerdo con el contenido del acta de Comision de Seguimiento y Evaluacién de la
Obra Publica Municipal, en la que se realizo la validacion de las propuestas de obras a
ejecutar, el COPLADEMM emitira un oficio de autorizacion para la ejecucién de las obras
y servicios relacionados con las mismas, para lo cual debera cumplirse con lo siguiente:

e La Tesoreria Municipal, revisara que los expedientes técnicos de cada una de las
obras publicas y/o acciones, cumplan con los requisitos establecidos en la
normatividad aplicable a los programas de inversion, emitiendo en su caso oficio
de aprobacion y/o asignacion de recursos previa autorizacion del Ayuntamiento.

e Las dependencias y entidades paramunicipales, podran convocar, adjudicar o
llevar a cabo obras publicas y servicios relacionados con las mismas, cuando:

I.  Cuenten con el oficio de autorizacion de obra por parte de COPLADEMM
para las obras que se ejecuten con cargo al Ramo 33, Programa Normal y
otras fuentes de recursos.
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Cuenten con el oficio de aprobacion de recursos por parte del Gobierno del
Estado de Baja California, através de la Secretaria de Planeaciony Finanzas,
en obras convenidas con este orden de Gobierno, asi como de las obras
donde no habra aportacion Estatal, pero elrecurso es de naturaleza Federal
y que administra, controla y da seguimiento el Ejecutivo Estatal.

Cuenten con el oficio de aprobacién de recursos por parte del Gobierno
Federal en obras convenidas con este orden de Gobierno.

Cuenten con el Oficio de Aprobacion de la Dependencia o Entidad de la
Administracion Publica Federal, con quien se realice convenio para el
ejercicio de los recursos respectivos.

Cuenten con la Aprobacién del Ayuntamiento las obras a realizarse con
cargo al Presupuesto Participativo de conformidad al Reglamento del
Presupuesto Participativo del Municipio de Mexicali, Baja California.

Para las obras que se encuentren en el apartado 2.4 de las fracciones Il lll,
IV'y V de este numeral, no sera necesario obtener el oficio de autorizacion
respectivo de COPLADEMM. Sin embargo, las dependencias y entidades
paramunicipales, haran del conocimiento al COPLADEMM de las obras
aprobadas por otras instancias de gobierno, a efecto de que las registren
en el Sistema de Inversién Publica Municipal.

En los casos que por alguna eventualidad ocurrida (fendmeno natural,
accidentes, etc) en donde la infraestructura publica haya sido afectada y
ponga en riesgo a la ciudadania, y que el importe de la obra o accion no
rebase el monto maximo para adjudicacion directa, las dependencias y
entidades paramunicipales podran iniciar el procedimiento de contratacion
de la obra o accion, contando solamente con la autorizacion de
disponibilidad del recurso por parte de la Tesoreria Municipal,
posteriormente se debera informar a la Comisién de Seguimiento y
Evaluacién de la Obra Publica Municipal de los trabajos realizados.

No se adjudicara obra que de conformidad a su naturaleza NO esté
debidamente validada por la Comision de Seguimiento y Evaluacion de la
Obra Publica. Sera responsabilidad de la dependencia ejecutora justificar
ante la Sindicatura Municipal, antes de iniciar los trabajos.

2.5 Asignacion de Obras, equipamiento, suministrosy servicios

Las dependencias o entidades, podran celebrar contratos de obras publicas,

equipamientos, suministros y servicios relacionados con las mismas, mediante los
procedimientos de contratacidon que a continuacion se senalan:

Licitacion publica

Invitacion simplificada, a cuando menos tres contratistas

Adjudicacion directa
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Las dependencias y entidades podran celebrar contratos por los procedimientos de
adjudicacion directa o de invitacion simplificada en los términos del Articulo 52 de la Ley,
hasta por el 35% del presupuesto autorizado para realizar obras publicas, equipamientos,

suministrosy servicios relacionados con las mismas. (Art. 36 Reglamento de la Ley de Obras Publicas,
Equipamientos, Suministros y Servicios relacionados con la misma del Estado de Baja California).

Supuestos de excepcion por monto a que se refiere el articulo 43 de la Ley de Obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, el monto de la obra o servicios que se
pretende efectuar no rebase el 30 % de presupuesto autorizado a la dependencia para
obra y servicio relacionados con la misma. Los montos respectivos para cada uno de
estos grupos se daran a conocer aliinicio de cada ejercicio presupuestal (Ver apartado 2.8)
conforme a la publicacién en el Diario oficial de la Federacion.

Todas las Dependencias y Entidades pertenecientes a la Administracion Publica
Municipal a las que hace alusidén este manual, sin menoscabo de sus facultades en la
materia, dentro de sus procedimientos administrativos que tengan por objeto la
convocatoria, licitacion y adjudicacién de la obra publica, invitaran a cuando menos un
Regidor representante de la Comision de Obras y Servicios Publicos para atestiguar el
seguimiento de cada uno de los procesos en mencidn, hasta su conclusion.

2.6. Expedientes Técnicos para la autorizacion de recursos

Los proyectos de las obras programadas o validados, deberan contar con el
expediente técnicorespectivo, debidamente sustentado, que permita disponer de datos
elementales de los proyectos. La estructuray contenido de los expedientes técnicos que
seran presentados al COPLADEMM, con cargo al Ramo 33 Fondo para la Infraestructura
Social Municipal (Fondo lll), Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (Fondo IV) y
Programa Normal Municipal, deberan ser elaborados por las dependencias y organismos
ejecutores, los cuales tendran lo siguiente:

1. Actaconstitutiva del Comité de Desarrollo Social (si se trata de obra comunitaria).

2. Acta de sesion de Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica
Municipal en la que se valido la obra.

3. Caracteristicas Generales de la obra (CDS-O1 y CDS-01A) (ver apartados 2.19,
2.20)

Catélogo de conceptos y precios base (presupuesto).
Calendario de flujo de recursos.
Planos ejecutivos del proyecto y/o croquis segun sea el caso

Planos de ubicacion

© N O 0 b

Calendario de ejecucion.
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2.7. Expediente Unitario de Obra

Este expediente unitario de obra que se formulara durante la ejecucion y terminacion

delaobray seraintegrado por las Dependencias y Entidades Paramunicipales ejecutoras
o que intervienen en el proceso de adjudicacion y contratacion de obra, quienes seran
responsables de su custodia; contendran ademas de los documentos que conforman el
expediente técnico para aprobacion de recursos, lo siguiente:

1.

Segun el origen de los recursos, Oficio de Autorizacién del COPLADEMM, de
aprobacion de Gobierno del Estado, y del Gobierno Federal (convenios)

Documentos derivados del procedimiento de contratacion respectivo (Convocatoria
Publica, Dictamen de justificacion en caso de excepcion a Licitacion publica, Oficio de
invitacion, dictamen de adjudicacion directa en su caso, actas de presentaciéon de
propuestas, acta de junta de aclaraciones, fallos, etc.)

Contrato, y en su caso de sus modificaciones (Convenios con su dictamen de
justificacion debidamente fundado y de manera explicita).

Designacion por escrito del residente.
Designacion por escrito del Superintendente.

Copia de estimaciones con una periodicidad no mayor de treinta dias naturales
(facturas).

Numeros generadores de obra.

a) Debe incluir operaciones que ayuden a obtener los volumenes o
cantidades de obra de manera clara utilizando ejes, nomenclaturas o
referencias, dichos datos deberan ser identificables con orden vy
congruencia tanto en el generador como en el croquis.
b) Las operaciones deben ser acorde a la unidad de medida. Ejemplo: para m2
(largo por ancho) para m3 (largo por ancho por alto o espesor), para ml (largo). En
caso de necesitar mas operaciones para llegar al resultado del generador, incluir
las féormulas utilizadas en las columnas correspondientes, demostrar de manera
claracomo se hallegado al resultado de acuerdo a la unidad de medida, en caso de
anexar tablas de operaciones, estas deben ser realizadas en un formato legible en
cuanto a tamano y orden y seguir con las mismas especificaciones.
c) Deben estar localizados y referenciados de manera que facilite su
interpretacion, utilizando croquis donde indique el area generada, ademas de la
colocacion de cotas en croquis de manera visible. Anexar hojas adicionales para
colocar los croquis, estos deberan elaborarse a mediana y gran escala. Entregar
croquis impresos a color para facilitar su comprension, utilizando los mismos ejes,
nomenclaturas o referencias que aparecen en el generador de obra para ubicar
areas generadas, asi mismo incluir las cotas correspondientes y en caso de ser
piezas, utilizar la enumeracién, de ser necesario incluir un croquis de ubicaciony
un croquis de vista cercana procurando que los detalles y lainformacion sea legible
y comprensible.
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8. Actade entrega-recepcidn de terminacion.

9. Bitacorade Obra. Se considerara lo siguiente:

VL.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Las hojas originales y sus copias deben estar siempre foliadas y referidas al
contrato que se trate;

El contenido de cada nota debera precisar, segun las circunstancias de cada
caso: numero, clasificaciéon, fecha, descripcidén del asunto, ubicacién, causa,
solucion, prevencién, consecuencia econdémica, responsabilidad y fecha de
atencidn, asi como la referencia, en su caso, a la nota que se contesta;

Se debera de iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha
de apertura, datos generales de las partes involucradas, nombre y firma del
personal autorizado, domicilios y teléfonos datos particulares del contrato y
alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio donde se
desarrollaran; lainscripcion de los documentos que identifiquen oficialmente al
residentey, en su caso, al supervisor, asi como al superintendente por parte del
contratista, quienes seran los responsables para realizar registros en la
Bitacora, indicando, en su caso, a quién o a quiénes se autoriza parallevar a cabo
dichos registros.

Ademas de lo dispuesto en el parrafo anterior, se establecera un plazo maximo
para la firma de las notas, debiendo acordar las partes que se tendran por
aceptadas una vez vencido el plazo;

El horario en el que se podra consultar y asentar notas, el que debera coincidir
con las jornadas de trabajo de campo;

Todas las notas deberan numerarse en forma seriada y fecharse
consecutivamente respetando, sin excepcidn, el orden establecido;

Se prohibira la modificacién de las notas ya firmadas, inclusive para el
responsable de la anotacidn original;

Cuando se cometa algun error de escritura, redaccién o cualquier otro que
afecte la debida comunicacion entre las partes, la nota debera anularse por
quien la emita, sehalando enseguida de dicha nota la mencion de que ésta ha
quedado anulada y debiendo abrir, de ser necesario, otra nota con el numero
consecutivo que le corresponda y con la descripcidn correcta;

No se debera sobreponer nianadir texto alguno alas notas de Bitacora, nientre
renglones, margenes o cualquier otro sitio; de ser necesario adicionar un texto,
se debera abrir otra nota haciendo referencia a la de origen;

Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una hoja al completarse el
llenado de las mismas;

Cuando serequiera, se podran ratificar en la Bitacora las instrucciones emitidas
via oficios, minutas, memoranda y circulares, refiriéndose al contenido de los
mismos, o bien anexando copias;

Debera utilizarse la Bitacora para asuntos trascendentes que deriven de la
ejecucion de los trabajos en cuestion;

Elresidente, el superintendente y, en su caso, el supervisor, deberanresolvery
cerrar invariablemente todas las notas que les correspondan, o especificar que
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su solucion sera posterior, debiendo en este ultimo caso relacionar la nota de

resolucion con la que le dé origen;

Al residente le correspondera registrar:
La autorizacion de modificaciones al proyecto ejecutivo, al procedimiento
constructivo, alos aspectos de calidad y a los programas de ejecucién convenidos;
La autorizacion de estimaciones;

La aprobacidn de ajuste de costos;
La aprobacion de conceptos no previstos en el catalogo original y cantidades
adicionales;
La autorizacion de convenios modificatorios;
La terminacién anticipada o la rescision administrativa del contrato; y
La sustitucion del superintendente, del anterior residente y de la supervision;
h) Las suspensiones de trabajos;
Las conciliaciones y, en su caso, los convenios respectivos;
Los casos fortuitos o de fuerza mayor que afecten el programa de ejecucién
convenido, y
La terminacion de los trabajos;
Al superintendente le correspondera registrar:
La solicitud de modificaciones al proyecto ejecutivo, al procedimiento
constructivo, alos aspectos de calidad y a los programas de ejecucion convenidos;

La solicitud de aprobacién de estimaciones;
La falta o atraso en el pago de estimaciones;

d). Lasolicitud de ajuste de costos;
e) La solicitud de conceptos no previstos en el catdlogo original y cantidades
adicionales;

f) Lasolicitud de convenios modificatorios, y
g) Elaviso de terminacién de los trabajos, y
XIll.  El cierre de la Bitacora se consignara en una nota que dé por terminados los

trabajos.

10. Fianzas y endosos.

11.Factura de Anticipo (en su caso, listado de justificacién de anticipo, programa de
ejecucion de los trabajos para obra publica).

12.En su caso, procedimiento de ajustes de costos

13.En obras que se ejecuten de acuerdo a la Ley de Obra Publica en materia Federal, el
finiquito correspondiente y cuando proceda el acta administrativa que da por
extinguidos los derechos y obligaciones del contrato de acuerdo al Art. 172 y Art. 90
del Reglamento de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

14.Reporte fotografico (El reporte debe presentarse por cada concepto de trabajo
ejecutado, ladescripcion del mismoy su clave en hojaindependiente, incluyendo como
minimo tres imagenes)
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15.Reportes de control de calidad de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia.

Sera responsabilidad de la dependencia u organismo ejecutor la custodia de los
expedientes unitarios de las obras, debiendo facilitar la informacion al 6rgano de
Fiscalizacion Municipal y Tesoreria cuando estos lo requieran.

2.8. Documentacion para adjudicacion

En el caso de las obras y servicios del grupo |, se realizaran segun las consideraciones

siguientes:

Obra publica por adjudicacion directa de acuerdo alos montos establecidos en el
numeral 2.9 de este manual

De acuerdo con los montos establecidos en el numeral 2.9 de este manual, para la
adjudicacion directa de obra publica. Se establecen las siguientes condiciones para su
contratacion:

1.

Se requerira una cotizacion y orden de trabajo cuando el importe de los trabajos
oscile entre un 0.01 y el 30.00% del monto maximo autorizado para adjudicacion
directa de acuerdo con el presupuesto autorizado para realizar obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.

Ejemplo: Presupuesto anual autorizado para ejecutar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas: $ 52,000,000.00 y considerando el 16% del Impuesto
al Valor Agregado.

Monto maximo para adjudicacion directa: $ 837,520.00 I.V.A. incluido
Monto maximo para ejercer esta opcion: $837,520.00 x 30% =$ 251,256.00

Serequeriran dos cotizaciones y contrato cuando elimporte de los trabajos oscile
entreun 30.01y el 60.00% del monto maximo autorizado para adjudicacion directa
de acuerdo con el presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Ejemplo: Presupuesto anual autorizado para ejecutar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas: $ 52,000,000.00 y considerando el 16% del Impuesto
al Valor Agregado.

Monto maximo para adjudicacién directa: $ 837,520.00 I.V.A. incluido
Monto maximo para ejercer esta opcion: $ 837,520.00 x 60% =$ 502,512.00

Serequeriran tres cotizaciones y contrato cuando elimporte de los trabajos oscile
entre un 60.01 y el 100.00% del monto maximo autorizado para adjudicacion
directa de acuerdo con el presupuesto autorizado para realizar obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.
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Ejemplo: Presupuesto anual autorizado para ejecutar obras publicas y servicios
relacionados conlas mismas: $ 52,000,000.00 y considerando el 16% del Impuesto
al Valor Agregado.

Monto maximo para adjudicacién directa: $ 837,520.00 I.V.A. incluido
Monto maximo para ejercer esta opcién: $ 837,520.00 x 100% = $ 837,520.00

Servicio por adjudicacién directa

Para la adjudicacion de servicios se seguira el mismo procedimiento bajo las siguientes
condiciones:

Serequerira una cotizaciony orden de trabajo cuando elimporte de los trabajos oscile
entre un 0.01y el 25.00% del monto maximo autorizado para adjudicacion directa de
acuerdo con el presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Se requeriran dos cotizaciones y contrato cuando el importe de los trabajos oscile
entreun 25.01y el 50.00% del monto maximo autorizado para adjudicacion directa de
acuerdo con el presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Se requeriran tres cotizaciones y contrato cuando el importe de los trabajos oscile
entre un 50.01 y el 100.00% del monto maximo autorizado para adjudicacion directa
de acuerdo con el presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Nota: los montos antes mencionados ya incluyen el impuesto al valor agregado.

2.9. Rangos para Ejecucion de la Obra Publica

Rangos que deberan ser observados y aplicados en el ejercicio fiscal 2025, para la

ejecucion de la obra publica municipal.

Estos rangos se han obtenido de la aplicacién del Presupuesto de Egresos de la

Federacion Vigente, la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el
Presupuesto de Egresos del Estado de Baja California, la Ley de Obras Publicas,
Equipamientos, Suministros y Servicios Relacionados con la misma del Estado de Baja
California de acuerdo a lo siguiente:
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OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
MONTO MAXIMO | MONTO MAXIMO TOTAL

MONTO MAXIMO
PRESUPUESTO AUTORZADO | MONTO MAXIMO TOTAL |  TOTAL DE CADA OL%LAESSSS%A gg&g?g&%%’g%
PARAREALIZAR OBRAS | DE CADA OBRA PUBLICA SERVICIO :
: ADJUDICARSE OBRA PUBLICA QUE
PUBLICAS Y SERVICIOS QUE PODRA RELACIONADO CON P ot
RELACIONADOS CON LAS ADJUDICARSE OBRA PUBLICA QUE INVITACION A MEDIANTE INVITACION
MISMES ArEUnliEmE PogF;Eé?ﬂ%'g’T‘ERSE CUANDOMENOS | CUANDO MENOS TRES
TRES PERSONAS PERSONAS
MAYOR DE HASTA
15,000 479 214 3,620 2,750
15,000 30,000 566 282 4,284 3,106
30,000 50,000 650 343 4,869 3,817
50,000 100,000 722 387 5,404 4,341
100,000 150,000 985 472 7,326 5416
150,000 250,000 1,140 515 8,651 6,346
250,000 350,000 1,329 655 10,087 7,306
350,000 450,000 1,623 749 11,615 8,298
450,000 600,000 1,629 852 12,431 9,728
600,000 750,000 1,911 1,022 14,627 11,582
750,000 1,000,000 2,040 1,105 15,602 12,444
1,000,000 1,250,000 2,484 1,285 19,107 14,627
1,250,000 1,500,000 2,956 1,509 22,639 17,082
1,500,000 | 2,700,000 3,328 1,688 25,658 19,140
2,700,000 - 3,732 1.894 27,716 21,446

Tabla 1 - Montos maximos de adjudicacion mediante procedimiento de adjudicacion directa y de invitacion a cuando
menos tres personas, establecidos en miles de pesos, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado. Articulo 3 fraccion
Xy Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2025.

*Los montos antes mencionados deberan considerarse sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado (IVA)

*El monto maximo para la contratacion mediante invitacion a cuando menos tres
personas, de servicios relacionados con la obra, tales como estudios de factibilidad y de
ingenieria, incluyendo los de impacto ambiental que se vinculen con proyectos de
infraestructura, podra ser hasta por un monto equivalente al cuatro por ciento de
presupuesto de inversidn estimado para proyectos de infraestructura de la dependencia
o entidad.

*Todas las operaciones deberan licitarse cuando el monto de ellas supere cualquiera de
los umbrales establecidos en el cuadro anterior.

*La suma de los montos de los contratos que se realicen con sustento a lo anterior, no
podran exceder el treinta por ciento del Presupuesto Autorizado a las Dependencias y
Entidades Ejecutoras de Obras Publicas, Servicios y Adquisiciones, cuando apliquen la
normatividad federal, y no podran exceder del treinta y cinco por ciento, cuando aplique
la normatividad estatal para Obra Publica y Adquisiciones
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*En los casos excepcionales, el Titular de la Dependencia o el Organo de Gobierno de la
Entidad Ejecutora, bajo su responsabilidad, podran fijar un porcentaje mayor a los
indicados, de conformidad con lo establecido los Articulos 43 de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, 52 de la Ley de Obras Publicas, Equipamientos,
Suministros y Servicios relacionados con la Misma del Estado de Baja California, en
correlacion con el Articulo 36 de su Reglamento.

2.10. Criterios de adjudicacion

Los criterios para adjudicar obras o servicios se sustentaran de acuerdo a la
normatividad correspondiente

Solo se permitira adjudicar directamente 2 o mas contratos de obra o servicio en el
mismo periodo de ejecucion, de dichas obras, a un mismo contratista siempre y cuando
haya cumplido satisfactoriamente en los trabajos realizados con anterioridad y que la
suma de ellos no rebase 1.7 veces el monto maximo para el grupo .

Cuando la solicitud se refiera a trabajos especializados respecto a los cuales, el
proveedor tenga exclusividad, se debera elaborar un acta de adjudicacion en donde la
Entidad u Organismo ejecutor exponga los motivos y los aspectos que fueron analizados
para asignarle al contratista los trabajos o servicios de obra publica.

En caso de adjudicar obras y servicios a contratistas que no presenten las propuestas
econodmicas mas bajas, debera explicarse detalladamente en el acta de adjudicacién, los
motivos por los cuales fue adjudicada en estas condiciones.

El acta de adjudicacidon debera ser elaborada por la dependencia u organismo ejecutor,
ademas de ser signada como testigo la Sindicatura Municipal; debiendo estar conformada
por cuando menos:

e Elobjeto de la cotizacién o servicio (Tipo de Obra o Servicio a cotizar).

e Antecedentes (Fundamento de modalidad utilizada, fuente del recurso, invitados
a cotizar).

e Analisis de cotizaciones (cuadro comparativo del presupuesto elaborado por la
dependencia u organismo ejecutor y las cotizaciones presentadas); y

e Dictamen técnico:, donde se expongan los motivos y circunstancias que fueron
analizadas para asignar la obra o servicios relacionados con lamisma, indicando los
motivos de desechamiento de las propuestas no ganadoras, asi como las
propuestas que tienen derecho a la adjudicacion directa del contrato en caso de
que el ganador no firmare el contrato en el tiempo estipulado por la normatividad
aplicable, o bien en caso de rescision del mismo por causas imputables al
contratista, seindicarala fecha deinicioy termino de los trabajos. Si se trata de un
servicio especializado en el que el proveedor tenga la exclusividad, la dependencia
u organismo ejecutor elaborara dictamen donde especifique y fundamente la
modalidad del procedimiento anexando en su caso pruebas de derechos de autor.
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2.11. Operacion Gastos Indirectos y apoyos para la supervision de los programas de
Inversion Puablica.

Los gastos indirectos deberan destinarse exclusivamente a aquellos conceptos
directamente relacionados a cubrir las necesidades especificas de seguimiento y/o
supervision de obra publica y seran utilizados como apoyo para la correcta ejecucion de
las obras, de conformidad conla Norma de Operacion de los Gastos Indirectos de la Obra.
Publicada en el Periodico Oficial del Estado de Baja California, en fecha 27 de septiembre
del 2013.

En el caso del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS), deberan
apegarse a lo establecido en los Lineamientos generales vigentes para la operacion del
programa. Estos podran ser distribuidos de la siguiente manera:

70% a las dependencias ejecutoras de las obras y acciones del programa de Inversién
Publica, y el 30% a las instancias normativas tales como Sindicatura, Tesoreria y el
COPLADEMM, o en su caso de acuerdo a las necesidades de las areas ejecutoras y
normativas conforme lo determine la Tesoreria Municipal.

Lo anterior estara sujeto a la disponibilidad presupuestal y financiera.

Operacién delosrecursos:
Seran operados tomando en consideracion lo siguiente:

a) Todos los gastos de las dependencias, deberan ser tramitados ante la Oficialia
Mayor o la Tesoreria Municipal, cumpliendo con las indicaciones que determinen
las instancias correspondientes de acuerdo a la naturaleza de los recursos.

b) Las adquisiciones de activos que se realicen con gastos indirectos,
independientemente del ejecutor de que se trate, quedaran registrados como
propiedad del Ayuntamiento de Mexicali.

c) Paralos casos de los Gastos indirectos con cargo a los programas que se llevan
con el Gobierno del Estado, su aplicacion sera dentro de los términos dispuestos
en la “Norma para la Operacion de los Gastos Indirectos de la Obra Publica en el
Estado”, asicomo enlo siguiente:

e Solicitar por escrito la validacion del gasto; especificando el programa al que
sera afectado, concepto e importe.

e Para los tramites de pago se debera anexar al tramite original dos juegos de
copias.

e Toda la papeleria debera incluir la leyenda requerida de conformidad con las
disposiciones establecidas en la normatividad correspondiente a cada uno de
los programas.

d) Tramite de pago; debera enviar la siguiente documentacién:

e Oficio de solicitud de tramite de pago firmada por el titular
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e Solicitud de pago que la Tesoreria designe para tales efectos

e Recibo por monto total de la reposicidn (en el caso de paramunicipales)
e Relacion de facturas

e Facturas

e Verificador fiscal Portal de Proveedores (DIOT)

e Oficio de solicitud de pago electrénico en forma general con sello y firma del
banco

e Contratos de Prestacion de Servicios:

o Recibos por Honorarios deberan de estar firmados por el prestador de
servicio dentro del cuerpo de la factura, asi como la firma de autorizado por
el titular.

Anexar documento de constancia de pagos y retenciones del ISR, IVA E IEPS,
debidamente requisitado y firmado por el prestador.

e) Paramunicipales; podra realizar reposicion de gastos y sin excepcion alguna todas las
comprobaciones deberan cumplir con la normatividad municipal vigente que le sea
aplicable, los tramites de pago deberan enviarse en los términos senalados en el inciso
anterior.

Es importante senalar que en cualquiera de los casos para tramites de pago, una vez
recibida la documentacién se iniciara con el proceso, por lo que no se podra realizar
cancelacién o modificacion alguna a las facturas, en caso de existir algun error, se debera
notificar a esta Tesoreria en el momento en que se detecte, y corregirse en un plazo no
mayor a 24 horas, esta situacion reinicia el Proceso de Pago. Cabe mencionar que la
documentacion no debera contener tachaduras ni enmendaduras.

En caso de modificacién o adicion a las disposiciones antes descritas, la Tesoreria
Municipal emitira circulares a partir del primer trimestre del afio con los principales
requisitos y/o modificaciones fiscales y normativas para la comprobacion del gasto
publico.

2.12. Programa de Desarrollo Institucional

Los municipios y demarcaciones territoriales podran disponer de hasta un 2% del
total de los recursos del FISMDF que les correspondan para la realizaciéon de un
PRODIMDF, conforme a lo senalado en el articulo 33 de la LCF, con la finalidad de
fortalecer las capacidades de gestion del municipio o demarcacion territorial.

Los proyectos que podran realizarse con el PRODIMDF, tienen la finalidad de fortalecer el
marco juridico y organizacional, la operatividad del municipio o demarcacién territorial,
asi como la promocion de la participacion ciudadana.
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Dichos proyectos y acciones se encuentran contenidos en el manual de operacién MIDS.

El Programa de Desarrollo Institucional se ejecutara de acuerdo a la normatividad que
expida la Secretaria de Bienestar en coordinacion con el Gobierno del Estado.

2.13. Modificaciones presupuestalesy metas

Las modificaciones que se refieren exclusivamente a las obras y acciones a realizar
dentro de un mismo rubro o subprograma, y que no excedan o afecten el techo
presupuestal aprobado para este., seran aprobadas directamente por la Comisién de
Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal.

Sila propuestaimplicala disminucion o ampliacion de los montos presupuestales para
cada rubro o subprograma; una vez aprobada por la Comision, se sometera a
consideracién del Ayuntamiento para su aprobacion definitiva. Aquellas obras que
fueron aprobadas por Gobierno Federal o Estatal, la solicitud de ampliaciones,
reducciones, cancelacion y nuevas obras, seran aprobadas por estos o6rdenes de
Gobierno conforme a su normatividad, y se haran de conocimiento a la Comisién de
Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica Municipal y a la Comisién de Obras y
Servicios Publicos, para que esta, informe al Cabildo de dichos movimientos.

Cuando dichas modificaciones NO alteren el concepto original de la obra, como:
cambio de fondo, estructura financiera o volumen de obra, se procedera a presentarse
dicho cambio a COPLADEMM. En ambos casos se debera llenar el formato CDS-02 en el
apartado 2.20 del presente manual.

La fecha limite para validar modificaciones presupuéstales y metas en obras, sera
hasta el ultimo dia establecido por las diferentes dependencias normativas de Inversion
Publica.

2.14. Control contabley financiero
Procedimiento de Contratacion:

e Enviar solicitud a la Tesoreria Municipal de Validacion Presupuestal o de inversion,
acompanada de oficio de autorizacion de recursos, presupuesto ganador
(catalogo de conceptos), fallo o acta de adjudicacion en su caso y proyecto de
contrato. La documentacion debera ser enviada en forma digitalizada al correo
electrénico que especifique la Tesoreria Municipal.

e Para celebrar el contrato, es requisito indispensable contar con la autorizacidn
presupuestal o de inversion, e incluir los datos en el contrato respectivo.

e Convenios modificatorios; en los casos en que se requiera solicitar validacién
presupuestal modificaciones en los proyectos o acciones deberan solicitar
validacién presupuestal en los términos anteriormente descritos, para el caso de
aquellas obras en las que exista combinacidén de recursos con otros érdenes de
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gobierno, deberan contar en primera instancia con la aprobacién del orden de
gobierno correspondiente.

Es responsabilidad de la entidad ejecutora, verificar que todos los tramites cumplan
con la normatividad aplicable.

Tramites de pago

Para realizar el proceso de pago, la dependencia ejecutora sera responsable de que los
avances fisicos correspondan con lo facturado y de validar que la factura cumpla con los
requisitos fiscales correspondientes.

La Tesoreria llevara a cabo visitas de campo durante la ejecucién de las obras, para verificar
la razonabilidad de las solicitudes de pago.

Larecepcion de documentos se realizara en el horario de las 8:00 am alas 14:00 hrs, después
de este horario se recibira con fecha del dia habil siguiente.

La documentacion debera ser integrada en el siguiente orden, anexando un juego de
copias:

Primer Pago
1. Oficio de solicitud de pago firmada por el titular.

2. Solicitud de pago del Sistema que la Tesoreria designe para tales efectos. (SIP) la cual
debera hacerreferenciaal numero de contrato u orden de trabajo en su caso, asicomo
del numero consecutivo del tramite

3. Facturaanombre de: Ayuntamiento MexicaliBCN

Domicilio: Calz. Independencia 998 Centro Civico Mexicali, Baja California C.P. 21000,
R.F.C.AMB541201348.

El cuerpo de la factura debera hacer referencia a lo siguiente:

Numero de Estimacién o anticipo en su caso indicando el porcentaje otorgado.
Nombre de los trabajos contratados tal como se especificé en contrato.

Numero de contrato.

Periodo de Ejecucion de los trabajos a cobrar.

Importe con letra antes de retenciones (SEFUPU, CMIC, ICIC, penas convencionales).

La factura debera ser firmada por el contratista y por el titular de la dependencia
ejecutora.
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4. Verificador fiscal Portal de Proveedores (DIOT)

5. Oficio de solicitud de pago electronico por parte del contratista, con sello y firma del
banco. (adjuntarlo a todos los tramites)

6. Copia de justificacion de anticipo. (En su caso, firmado por contratista y supervisor)
7. Copiadel programa de ejecucion de los trabajos.
8. Caratulay cuerpo de estimacion.

9. Copia de contrato y caratula, convenios (en su caso) y su respectiva reprogramacion
y presupuestos de convenio.

10. Fianzas; Original y una Copia. (Deberan considerar el impuesto al valor agregado del
total delimporte contratado y/o asignado)

11. Comprobante de verificacion de la afianzadora.
12. Copias de Pruebas de Laboratorio.
13. Copias de Generadores de Obra.

En el caso de los proyectos aprobados de forma individual como es el caso de los
proyectos con fuente de financiamiento Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social Municipal por los distintos érganos de gobierno, que contraten en el mismo
instrumento juridico, debera desglosar en cada una de las estimaciones los importes
correspondientes a cada obra, asi como la amortizacion del pago de anticipo por obra, segun
corresponda.

Estimacion finiquito; adicional a lo anteriormente senalado se debera considerar lo
siguiente:

15. Copiade Aviso de Terminacion de Obra.

16. Copia de Acta de entrega -recepcién formal de la obra, asi como de acta de
verificacion fisica

17. Copiade Acta Finiquito

18. Memoria Fotografica de trabajos terminados.

GASTOS INDIRECTOS

I. Los gastos indirectos deberan destinarse exclusivamente a aquellos conceptos
directamente relacionados a cubrir las necesidades especificas de seguimiento y/o
supervision de obra publica y seran utilizados como apoyo para la correcta ejecucion
de las obras, de conformidad a la Norma de Operacién de los Gastos Indirectos de la
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Obra, Publicada en el Periodico Oficial del Estado de Baja California, en fecha 27 de
septiembre de 2013.

En el caso del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal
(FAISMUN), deberan apegarse a lo establecido en los Lineamientos generales, asi
como en el Manual de Operacién MIDS vigente para la operacion del fondo.

Previo a ejecutar el gasto debera solicitar por escrito a la Tesoreria, validacion de
gasto, especificando cédigo programatico, fuente de recurso, concepto e importe, a
efectos de verificar que se cumpla con la normatividad correspondiente.

. Todos los gastos de las dependencias, deberan ser tramitados ante Oficialia Mayor o

Tesoreria Municipal, cumpliendo con las indicaciones que determinen las instancias
correspondientes de acuerdo a la naturaleza de los recursos.

Las adquisiciones de activos que se realicen con gastos indirectos, quedaran
registradas como propiedad del Ayuntamiento de Mexicali.

Tramites De Pago

Para realizar el proceso de pago, la dependencia ejecutora sera responsable de validar
que las facturas cumplan con los requisitos fiscales correspondientes.

La recepcidén de documentos se realizara en el horario de las 8:00 am a las 14:00 hrs.
después de este horario se recibira con fecha del dia habil siguiente.

La

documentacion debera ser integrada para su recepcion en el siguiente orden,

anexando un juego de copias:

Oficio de solicitud de pago firmada por el titular.

Solicitud de pago que la Tesoreria designe para tales efectos. (SIP)
Recibo por monto total de la reposicion.

Facturas a nombre de: Ayuntamiento Mexicali BCN.

Domicilio: Calz. Independencia 998 Centro Civico Mexicali, Baja California C.P. 21000,
R.F.C. AMB541201348.

Lafactura debera ser firmada por la dependencia ejecutoray por Recursos Materiales.
Verificador fiscal Portal de Proveedores (DIOT).

Oficio de solicitud de pago electrénico con sello y firma del banco (adjuntar a todos los

tramites).

Relacion de facturas.

Copia de oficio de validacion de gasto por parte de esta Tesoreria
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En el caso de las paramunicipales que realicen reposicion de gastos, sin excepcién alguna
todas las comprobaciones deberan cumplir con la normatividad vigente que le sea aplicable,
y deberan enviar los tramites de pago en los términos anteriormente senalados.

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y PROGRAMATICAS

En el caso de creacién o supresidn de partidas presupuestales, asi como la ampliacion,
transferencia o reduccion de recursos en las partidas de sus respectivos Presupuestos de
Egresos, la autorizacidon del Ayuntamiento es por conducto de la Tesoreria, por lo que debera
abstenerse de ejercer cualquier modificacion antes de obtener su aprobacion.

Para lo cual debera enviar original y dos copias de la siguiente informacion:

1. Oficio de solicitud por escrito; acompanado de los formatos que emita el Sistema del
Proceso Integral de Planeacion, Programacion y Presupuestacion Estatal (SIPPPE),
conrespecto alos movimientos capturados, en caso de no contar con dicho sistema,
debera hacer referencia al cdédigo presupuestal, importe global, importe
calendarizado y justificacion del movimiento que requiera, en caso de que la
adecuacion presente impacto programatico es necesario anexar formato de
modificaciones programaticas TMM-F009 y especificar de manera detallada la
calendarizacion de las metas y acciones a reprogramar.

2. Componente programatico, identificando los objetivos, metas, acciones y unidad
administrativa responsable de la ejecucion.
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25 AYUNTAMIENTO DE MEXICALI DE BAJA CALIFORNIA
FORMATOS DE PROGRAMACION 2025

MODIFICACIONES PROGRAMATICAS

TMM-FO09
RAMO:
PROGRAMA
UNIDAD EJECUTORA FECHA
FINALIDAD
FUNCION
SUBFUNCION
UNEAS DE ACCION
LINEA DE MODIFICACONES CALENDARIO
NV ACCION DESCRIPCION DE LAS UNIDAD META ANUAL META ANUAL TRIMESTRE .
METAS/ACCIONES MEDIDA NODIFICADA
PM.D. 1 uimwv
RESPONSABLE DE LAUNIDAD EJECUTORA RESP ONSABLE DEL PROGRAVA RESPONSABLE DEL RAMO
(Nombre y Firma) (Nombre y Firma) (Nombre y Firma)
MOVIMIENTOS:
AP APERTURA DE META/ACOON AM AUMENTO DE META ANUAL T TRANSFERENCIA DE META/ACCION
S SUPRESION DT META/ACCION D DESMINUCION DI META ANUAL CUM CAMBD UNIDAD DT METIDA
R RECALENDARIZACION RP REPROGRAMACON

Formato TMM-F009 Modificaciones Programaticas

AVANCES PROGRAMATICOS

En atencion a lo dispuesto en el Articulo 46 y 82 de la Ley de Presupuesto y Ejercicio del
Gasto Publico del Estado de Baja California, los encargados de ejecutar los programas son los
responsables del avance de los mismos y deberan informar los resultados obtenidos, por lo
que habra de enviar a esta Tesoreria en los siguientes términos y plazos establecidos la
informacion correspondiente:

1. Avances Programaticos (dentro de los cinco dias habiles posteriores al término de
cada mes).

2. Informe final del programa.
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25 AYUNTAMIENTO DE MEXICALLI, B.C.
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025

AVANCE FiSICO PROGRAMATICO

PROGRAMA

TMM-FOO4
UNIDAD EJECUTORA
FINALIDAD FECHA:
FUNCION
SUBFUNCION
LINEAS DE ACCION

INEA x PERIODO
or DESCRIPCION DE METAS Y ACCIONES UNIDADDE | META = AVANCE | ACUMUL
Aok e Ene-Mar Abr-Jun Jul-Sep Oct-Dic - ‘OBSERVACIONES
,,m"' i el Al alr]ale]a
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OTRAS DISPOSICIONES

De conformidad con las disposiciones establecidas por las distintas instancias
normativas, debera considerar y dar cumplimiento a lo siguiente:

a) PERMISOS: Deberan contar con todos los permisos Federales, Estatales y
Municipales, que sean necesarios para la ejecucion de los proyectos. Ningun permiso
debera encontrarse en tramite almomento de la ejecucion de los proyectos.

b) DESCRIPCION DE LAS OBRAS: el nombre de las obras, debera ser exactamente el
mismo que fue autorizado por los distintos 6rdenes de gobierno, el cual debera operar
en toda la papeleria relacionada con los proyectos tales como: oficios de aprobacion,
procedimientos de licitacion, contratos, estimaciones etc.

c) CONTRATACION DE LAS OBRAS Y ACCIONES: es necesario solicitar a los
particulares conlos que se vaya celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios u obra publica con cargo total o parcial a fondos federales,
documento actualizado expedido por el SAT, en el que se emita opinion sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, tal como lo establece laregla 1.2.15 de la
Resolucion Miscelanea Fiscal, para el 2010, en cumplimiento con el articulo 32-D del
Caodigo Fiscal de la Federacion.

d) PRUEBAS DELABORATORIO: en cumplimiento al articulo 24 del Reglamento de laLey
de Obras Publicas, Equipamientos, Suministrosy Servicios Relacionados con la Misma
del Estado de Baja California, los laboratorios de control de calidad particulares que
verifiquen el cumplimiento de las normas y especificaciones contratadas para la obra
publica, deberan estar inscritos en el Padrén de Contratistas y Proveedores de este
Ayuntamiento de Mexicali.

e) REINTEGROS: Debera solicitar por escrito el procedimiento para efectuar el reintegro
correspondiente, especificando lo siguiente:

1.-Entidad que realizo la observacion.

2.-Numero de Pliego o cédula de Observacion en su caso

3.-No. de Observacion

4.-Concepto de la Observacién

5.-Convenio, Fondo o Programa

6.-Nombre del Proyecto, numero de contrato e importe asignado

Una vez efectuado el reintegro correspondiente, a efecto de emitir recibo de ingreso
debera enviar por oficio comprobante de pago original y calculo, sehalando nombre
del contratista o proveedor, direccion y RFC.
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LEYENDAS: Los titulares de las entidades y 6rganos de la Administracién Publica
Municipal centralizada, desconcentrada y paramunicipal deberan incluir en toda la
documentaciény en la difusién de sus programas contratados enlos medios masivos
de comunicacion y en el portal institucional de internet la leyenda siguiente: “Este
programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos a los establecidos en el programa”.

Los Proyectos de Inversidn y las acciones que se realicen con cargo a los recursos
federales, se sujetaran alas especificaciones y caracteristicas de imageny promocién
que se establecen enlos lineamientos emitidos por la Secretaria de la Funcion Publica,
publicados en el portal del Diario Oficial de la Federacién en fecha 31 de marzode 2017
(www.dof.gob.mx).

Los gobiernos locales y de las entidades federativas deberan informar a la poblacion
sobre la conclusion de una obra o accién realizada parcial o totalmente con recursos
del FAIS, mediante la colocacion en lugar visible de una placa informativa de la
conclusién de la obra.

Los materiales de la placa deberan ser perdurables, y sus medidas quedan a
consideracidn de los gobiernos locales y de las entidades federativas, dependiendo
del tipo de obra.

De igual forma, se deberan tener en cuenta las consideraciones senaladas para este
apartado en los lineamientos FAIS vigentes. (especificaciones, dimensiones,
contenido etc).

VIGENCIA'Y CALENDARIO: todas las obras y acciones deberan efectuarse en tiempo
y forma de conformidad al articulo 17 de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, por lo que sera responsabilidad de las
dependencias y entidades dar debido cumplimiento.

En el caso de aquellos programas en los que se haya convenido mediante calendarios
de ejecucion la vigencia de las obras, es responsabilidad de los ejecutores dar parte a
esta Tesoreria, en caso de existir situaciones supervenientes, contingentes o
excepcionales, que motiven o justifiquen solicitar ampliacion de los plazos
establecidos, al menos treinta dias previos al vencimiento de los mismos.

Lo anterior con la finalidad de estar en posibilidades de solicitar por conducto de la
entidad federativa las prérrogas correspondientes dentro de la vigencia del periodo
otorgado para la aplicacion de los recursos de cada obra, para modificar los
calendarios de ejecuciony evitar cancelaciones y/o reintegros innecesarios.

Esimportante senalar que deberaningresar los finiquitos de obra al menos quince dias
previos al vencimiento de los calendarios.
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h) REPORTES: Deberan entregar oportunamente a los distintos érganos de gobierno,

)

k)

los informes mensuales, trimestrales y/o finales requeridos en los términos
establecidos en la normatividad aplicable a cada uno de los programas.

REPORTES TRIMESTRALES SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO; Los
Ejecutores de obras y acciones en cumplimiento al articulo 85 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulo 48 de la Ley de Coordinacién
Fiscal y los "Lineamientos para Informar sobre los Recursos Federales Transferidos a
las Entidades Federativas, Municipios”, deberan turnar a esta Tesoreria dentro los
primeros cinco dias habiles posteriores al término de cada trimestre la siguiente
informacidn relativa a los avances de inversion:

Direcciéon y Georreferenciacion de las Obras y/o Acciones

Reporte fotografico de manera digital con la descripcion de la foto en el nombre del
archivo (en formato JPG y maximo 100 kb en el tamafio - se anexa formato)

Link mediante el cual se pueda consultar la publicacién de contratos
Informacidén de contratos
Modificaciones a contratos

REPORTES DE PARTICIPACION SOCIAL En cumplimiento al numeral 3.3 de los
Lineamientos de Operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
(FISM), asi como de conformidad a la Guia de Participacién Social FISMDF vigente, se
debera promover la participacion de la poblacion beneficiaria en el destino, aplicacion
y vigilancia, asi como en la programacion, ejecucion, control, seguimiento y
evaluacion de las obras y acciones de acuerdo con los formatos establecidos de
conformidad a lo registrado en la Matriz de Inversion para el Desarrollo Social (MIDS).
Como a continuacién se desglosan:

Acta de Instalacion

Reporte de Capacitacion

Reporte de Actividades Trimestrales
Reporte de Incidencias

Reporte Anual

DIFUSION: En cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica Gubernamental, asi como a las disposiciones establecidas en las
distintas normatividades aplicables a cada uno de los recursos, deberan enviar dentro
de los cinco dias habiles posteriores al término de cada trimestre de forma digital e
impresa: denominacion o descripcion general del proyecto, metas, unidad de medida,
costo unitario, recurso programado, contratista, porcentaje de avance fisico y
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financiero real de las obras, se publique en la pagina de internet de este Ayuntamiento
los avances fisicos y financieros de las obras.

SUSPENSION DE OBRA, RECISION ADMINISTRATIVA, O TERMINACION
ANTICIPADA DE LOS TRABAJOS

Es necesario se anexe a los tramites la documentacién soporte. (Actas
circunstanciadas, convenios, oficios, dictdmenes etc.)

m) PENAS CONVENCIONALES En caso de aplicar retencién por concepto de pena

n)

convencional en factura, debera anexar al tramite de pago lo siguiente:

Copia de acta circunstanciada

Calculo de pena convencional

Notificacion a contratista y/o proveedor

Esimportante senalar que deberaregistrar presupuestalmente dicha retencion.

SOLICITUD DE DOCUMENTACION CERTIFICADA; En caso de requerir documentos
certificados que se encuentren en original bajo custodia de esta Tesoreria Municipal,
debera solicitarlos via oficio por lo menos con una anticipacion de siete dias habiles.

SOLICITUD DE VALIDACIONES PRESUPUESTALES DE OBRA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA; Adjuntar a la solicitud los siguientes documentos:

Validacion presupuestal

Oficio de Asignacion de recursos por parte de la Tesoreria Municipal

Oficio de aprobacion del COPLADEMM

Copia de presupuesto base (Unicamente para validacion presupuestal de contrato)
Copia de presupuesto ganador o en su caso copia de presupuesto de convenio
Copia de Acta de fallo

Contrato o convenio en su caso

Oficio de no aceptacion de deductiva para la Camara Mexicana de la Industria y la

Construccion

Administracion Directa:

Tratandose de obras que se ejecuten directamente por el Ayuntamiento, el
procedimiento sera el siguiente:

e Los pagos relativos a las contrataciones de suministros y trabajos especiales se
realizaran bajo el procedimiento normal de adjudicacion de pago.

)
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e Paralos gastos menores, se estableceran fondos revolventes fijos, para lo cual se
emitird la normatividad correspondiente (ver Anexo 2.21 sobre la Normatividad
suscrita por la Tesoreria Municipal).

e En el caso de combustibles y lubricantes, se procedera conforme a los
procedimientos que para tal efecto cuenta la Tesoreria Municipal.

Inversién Publica en participacion:

e En los programas donde se realicen convenios de ejecucién de obras como
pueden ser de electrificacion, agua potable y alcantarillado, la Tesoreria Municipal
debera contar con copias de los convenios establecidos.

e Ladependencia u organismo municipal responsable solicitara mediante oficio a la
Tesoreria Municipal los pagos a realizar conforme a convenio cuando menos con
una semana de anticipacion de las fechas limites convenidas.

e Tratandose de recursos aportados por la comunidad, se debera anexar copia del
recibo deingreso ala Recaudacién Municipal. Realizado el pago por la dependencia
(cuando corresponda) se debera remitir a Tesoreria Municipal el comprobante
correspondiente.

2.15. Seguimientoy evaluacién

De conformidad con las atribuciones conferidas, el COPLADEMM sera el organismo
responsable del seguimientoy evaluacién de la obra publica municipal, cualquiera que sea
el origen de los fondos a efecto de contar con informacién suficiente y oportuna para los
distintos usuarios.

El Concentrado de obras de la Inversidn Publica Municipal sera el instrumento
mediante el cual el COPLADEMM realice estas funciones; para ello es importante la
coordinacién que se establezca con los organismos y dependencias ejecutoras de obras
y acciones, los cuales seran la principal fuente de informacién con que se cuente.

La informacion estadistica que se genere servira de base para integrar el apartado de
obra publica del Informe de Gobierno Municipal, Anuario estadistico municipal y los
informes, anexos y comparativos que sean requeridos por el Gobierno del Estado y la
Secretariade BIENESTAR, el COPLADEMM, asi como por las dependencias y organismos
que integran la Administracion Publica Municipal.

La Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica sera la instancia interna
en donde se den a conocer los resultados del seguimiento de las propuestas de obras a
ejecutar y los recursos autorizados para tales fines, asi mismo, de la evaluacion de la
participacion de las comunidades y el alcance de las metas logradas.
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2.16. Fiscalizacion

El propdsito de la auditoria en la obra publica es el de verificar que la inversion
autorizada, se administre con eficienciay eficacia, dando cumplimiento a la normatividad
vigente para la asignacion, contratacion y ejecucidon de la obra publica y servicios
relacionados con la misma, con el objeto de garantizar la transparencia y equidad en el
ejercicio de los recursos.

Para tal caso la fiscalizacion de los recursos.

e Externa: Auditoria Superior del Estado de Baja California. Auditoria Superior de la
Federacion.

e Interna: Sindicatura Municipal.

Externa: Con fundamento en el articulo 7° fraccion linciso f) y fraccién V de la Ley de
Fiscalizacidn de las Cuentas Publicas, el Organo de Fiscalizacion Superior del Congreso
del Estado tiene la facultad de ordenar y practicar visitas y auditorias, asi como
inspeccionar fisicamente las obras para comprobar si las inversiones y gastos
autorizados se han aplicado eficientemente al logro de los objetivos y metas de los
programas aprobados.

Ademas de la Auditoria Superior de la Federacion, la Secretaria de la Funcién Publica y
demas instancias federales que conformen al Presupuesto de Egresos de la Federaciény
a la normatividad aplicable estén facultadas para realizar las inspecciones y vigilancia del
ejercicio de los recursos.

Interna: La Sindicatura con fundamento en el articulo 8° de la Ley del Régimen
Municipal para el Estado de Baja California y los articulos 89, 90, 91 y 92 de la Ley de
Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California, articulos 6, 8, 22,
23 y 24 del Reglamento Interno de la Sindicatura, articulos 63, 64, 67, 68 y 80 del
Reglamento de las Entidades paramunicipales para el municipio de Mexicali, Baja
California, tiene las atribuciones de vigilancia y verificacion del gasto publico que ejerzan
el propio Ayuntamiento y sus entidades paramunicipales.

La fiscalizacidon interna es de naturaleza preventiva, para tal caso el proceso de
fiscalizacion, seguimiento y evaluacion se realiza en las siguientes etapas:

1. Proceso de autorizacion, adjudicacion y contratacién de la obra de conformidad con
la normatividad vigente.

2. Se verificard la validacion y autorizacion de las obras por las instancias
correspondientes.

3. La Sindicatura Municipal participara como interventor en las diferentes etapas del
proceso de adjudicacion de las obras cuando éstas se realicen conforme a la
modalidad de invitacion restringida o licitacion publica.
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4. En el caso de obras adjudicadas directamente o con participacion comunitaria se
solicitara periédicamente a Mesa Técnica dependiente de la Direccidn de Obras
Publicas y a DESOM una relacion de contratos firmados y selectivamente el
cumplimiento de la normatividad.

2.17. Entrega—Recepcion de Obras y/o Servicios relacionados con las mismas

Paraactos de entrega—recepciénde las obrasy servicios relacionados conlas mismas,
que se hayan ejecutado al amparo de la Ley de Obras Publicas, Equipamientos,
Suministros y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Baja California, se
apegaranalosarticulos 69, 70,72y 73, asicomo al articulo 69y 70 del Reglamento de esta
Ley.

La Dependencia o Entidad Paramunicipal contratante informara a la Sindicatura la
terminacion de los trabajos y la fecha senalada para su recepcion a fin de que esta, silo
estima conveniente, nombre un representante para que asista al acto de recepcién.

Para los actos de entrega recepcion de las obras y servicios relacionados con las
mismas, que se hayan ejecutado al amparo de la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas, se apegaran a los articulos 64 y 66, asi como al articulo 166,
170y 172 del Reglamento de esta Ley.

Para cada obra terminada se debera formular su Acta de entrega—-recepcioén, evento
en el que tratandose de obra comunitaria debera participar la poblacion beneficiada

A los actos de entrega recepcion, debera invitarse al representante ciudadano del
Sector donde se haya realizado la obra.

Cada Dependencia o Entidad Paramunicipal, debera turnaral COPLADEMM larelacion
de actas de entrega-recepcion de todas las obras y en su caso de los servicios
relacionados con las mismas.
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2.19. Apertura Programatica

Programa / Subprograma (s)

Programa: (EP) Construcciony Mantenimiento de Edificios Piblicos

Unidades

01 Centrosde Desarrollo Comunitario
A) Ampliacién, B) Construccién, C) Equipamiento, D) Mejoramiento,
E) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Pieza
Equipo

02 Sitios Histéricos
A) Ampliacién, B) Equipamiento, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacién

Metros Lineales
Metros cuadrados
Pieza

Equipo

03 Centros Culturales
A) Ampliacién, B) Construcciéon, C) Equipamiento, D) Mejoramiento,
E) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros cuadrados
Pieza

Equipo

04 Edificios Publicos
A) Ampliacién, B) Construccién, C) Equipamiento, D) Mejoramiento, E) Rehabilitacion

01 Estudiosy Proyectos

Programa: (SC) Aguay Saneamiento

01 RedoSistemadeAgua Potable
A) Ampliacién, B) Construccién, C) Equipamiento, D) Mejoramiento,
E) Rehabilitacion

Programa: (P) Proyectos

Metros Cuadrados
Pieza
Equipo

Estudio
Proyecto
Investigacién
Informe

Unidades

Sistema

Metro Lineal
Metros Cuadrados
Pieza

Equipo

02 Céarcamo
A)Construccion, B) Equipamiento, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados
Pieza

Equipo

03 Deposito o Tanque de Agua Potable
A)Construccion, B) Equipamiento, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Pieza
Equipo

04 DrenajePluvial
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados

05 Drenaje Sanitario
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados

07 Norias
A)Construccion, B) Equipamiento, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

06 Lineasde Conduccién g:gz;o Lineal
A)Construccion, B) Equipamiento, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion Equipo
Metro Lineal

Metros Cuadrados
Pieza
Equipo
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08 Olla/ Colector de Captacion de Agua Pluvial
A) Ampliacion, B Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados

09 Plantade Tratamiento de Aguas Residuales
A) Ampliacién, B) Construcciéon, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados

10 Planta Potabilizadora
A)Construccion, B) Equipamiento, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados
Pieza

Equipo

11 Pozo Artesiano
A)Construccion, B) Equipamiento, C) Mejoramiento

Metro Lineal
Metros Cuadrados
Pieza

Equipo

12 PozoProfundode Agua Potable
A)Construccion, B) Equipamiento, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados
Pieza

Equipo

13 Pozosde Absorcion
A) Ampliacion, B Construccion, C) Mejoramiento

Metro Lineal
Metros Cuadrados

14 Redde Alcantarillado
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados

15 Sanitarios con Biodigestores
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Mejoramiento

Metros Cuadrados

16 Sanitarios Secos/ Letrinas
A) Construccion

Metros Cuadrados

17 Tanques Sépticos conectados ala Fosa Séptica o Drenaje
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento

Metros Cuadrados

18 TomaDomiciliaria (dentro de la vivienda o terreno)
A) Construccion

Metros Cuadrados

19 ObrasEléctricas
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento, E) Instalacion

Programa: (SI) Urbanizacién Municipal

Metros Lineales
Sistema

Pieza

Equipo

Unidades

01 AlumbradoPublico Luminaria
A) Ampliacion, B) Construccién, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion, E) Modernizacién | Pieza
Metro Lineal

02 Infraestructuray EquipamientoPublico (Para el acceso y el apoyo de personas con
discapacidad)
A) Ampliacion, B Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Pieza
Equipo

03 Murosde Contencion
A) Ampliacion, B) Construccién, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados

04 Nivel de Tierras/ Rellenode Solares
A) Construccion

Metros Cuadrados

05 ParquePublico
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento D) Mejoramiento
E) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados
Pieza

Maédulo
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06 PlazasCivicasy Jardines
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento D) Mejoramiento
E) Rehabilitacion

Metro Lineal
Metros Cuadrados
Pieza

Modulo

07 Mejoramiento Urbano
A) Ampliacion, B) Mejoramiento, C) Rehabilitacién

Metro Lineal
Metros Cuadrados

08 ObrasEléctricas
A) Ampliacién, B) Construccién, C) Equipamiento, D) Mejoramiento, E) Instalacién

Metros Lineales
Sistema

Pieza

Equipo

09 Monumentos Publicos
A) Ampliacién, B) Construcciéon, C) Equipamiento, D) Mejoramiento,
E) Rehabilitacién

Programa: (SK) Infraestructura Basica Educativa

01 Biblioteca
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Metros Lineales
Pieza

Equipo

Unidades

Metros cuadrados

02 Aulas (Prescolar, Primaria, Secundaria, Preparatoria)
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento

Metros cuadrados

03 Bardas Perimetrales (Prescolar, Primaria, Secundaria, Preparatoria)
A) Construccién, B) Mejoramiento

Metros Lineales

04 Comedores Escolares (Prescolar, Primaria, Secundaria)
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Equipamiento D) Mejoramiento

Metro Lineales
Metros Cuadrados
Pieza

Equipo

05 Dotacién de Servicios Basicos: Agua, Electricidad, Drenaje (Prescolar, Primaria,
Secundaria, Preparatoria)
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento

Metros Lineales
Metros cuadrados

06 Sanitarios (Prescolar, Primaria, Secundaria, Preparatoria)
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento

Metro Lineales
Metros Cuadrados
Pieza

07 Cubiertas
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

08 Ininfraestructura Complementaria (Acceso, cooperativas, bancas)
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

09 Espacios Educativos (plazas civicas, salones de baile)
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

10 Espacios Deportivos
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento, E) Instalacion

Metros Cuadrados
Metros Lineales
Pieza

Equipo

11 ObrasEléctricas elluminacién
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento,
E) Rehabilitacion

01 Electrificacion de Pozos
A) Ampliacion, B)Instalaciéon

Metros Cuadrados
Metros Lineales
Pieza

Equipo

Programa: (SG) Electrificacion Unidades

Metros Lineales
Sistema
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02 Electrificacion
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento, E) Instalacion

Metros Lineales
Sistema

Pieza

Equipo

03 Electrificacion No Convencional (Energia edlica, aerogeneradores, energia solar,
paneles, solar fotovoltaica, solar térmica, etc.)
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento

Metros Lineales
Sistema

Pieza

Equipo

04 Electrificacion Rural
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento

Programa: (SL) Infraestructura Deportiva

01 UnidadesDeportivas
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento
E) Rehabilitacion

Metros Lineales
Sistema

Pieza

Equipo

Metros Cuadrados
Campo

Unidades

Metros Lineales
Sistema

Pieza

Equipo

Metros Cuadrados
Campo

Alberca

02 CanchasDeportivas
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento
E) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Sistema

Pieza

Equipo

03 Moddulos de Baiios
A) Ampliacion, B) Construccion, D) Mejoramiento
E) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados

04 Cubiertas
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

05 ObrasEléctricaselluminacién
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento,
E) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Metros Lineales
Pieza

Equipo

06 Juegosy Areasverdes
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Metros Lineales
Pieza

07 Energias Alternativas
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento

01 Centrosde Salud o Unidades Médicas
A) Ampliacion, B) Construccion, C)Equipamiento, D) Mejoramiento

Metros Lineales
Sistema

Pieza

Equipo

Programa: (IS) Infraestructura De Salud Unidades

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Equipo

Pieza
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02 ClinicaDental
A) Ampliacién, B) Construccion, C)Equipamiento, D) Mejoramiento

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Equipo

Pieza

03 Dispensario Médico
A) Ampliacién, B) Construccién, C) Equipamiento, D) Mejoramiento
E) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Equipo

Pieza

04 Hospitales
A) Ampliacion, B) Construccion, C)Equipamiento, D) Mejoramiento

Programa: (SS) Asistencia Social y Servicios Comunitarios

01 CentrosdeDesarrolloHumanolntegral
A) Ampliacion, B) Construccion, C)Equipamiento, D) Mejoramiento, E) Rehabilitacién

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Equipo

Pieza

Unidades

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Equipo

Pieza

02 Albergues
A) Construccion, B)Equipamiento, C) Mejoramiento

Metros Cuadrados

03 Comedores Comunitarios
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento
E) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Equipo
Pieza

04 Estancias
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento,
E) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Pieza
Equipo

Programa: (VI) Apoyoala Vivienda

01 Calentadores Solares IEiI:tzima
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento :
Equipo
02 Cisterna S!stema
L. Pieza
A) Construccién .
Equipo

03 ConexionalaRed de Drenaje o Fosa Séptica (Descarga Domiciliaria)
A) Construccién, B) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Sistema

Equipo

Pieza

04 Cuarto paraBario
A) Construccion

Metros Cuadrados

05 CuartoparaCocina
A) Construccion

Metros Cuadrados

06 CuartoDormitorio
A) Construccién

Metros Cuadrados

07 Estufas Ecolégicas
A) Equipamiento

Equipo
Pieza

08 MuroFirme
A) Construccion, B) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados

09 PisoFirme
A) Construccion

Metros Cuadrados
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10 TechoFirme
A) Construccion, B) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

11 Terraplenes (para el mejoramiento de la vivienda)
A) Construccion

Programa: (SV) Urbanizacién en Vialidades

01 Calles(adoquin, pavimento econémico, concreto y empedrado)
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

Unidades

Metros Cuadrados

02 Caminos/ Carreteras
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

03 CaminosRurales
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

04 Pavimentacién
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Rehabilitaciéon

Metros Cuadrados

05 Revestimiento
A) Construccion, B) Rehabilitacion

Metros Cuadrados

06 Senalética
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento

Metros Lineales
Metros Cuadrados
Pieza

07 Vado
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados

08 Guarnicionesy Banquetas
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metro Cuadrados

09 Semaforizacion
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Sistema
Pieza
Equipo

10 Bacheo
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metro Cuadrados

11 Topes
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metro Cuadrados

12 Riegoy Motoconformado
A) Mejoramiento

Metros Cuadrados
Metros Lineales
Dias

13 Puentes
A) Construccion, B) Mantenimiento, D) Rehabilitacion

01 InfraestructuraAgricola: Abrevaderos
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Cuadrados
Metros Lineales
Sistema

Pieza

Programa: (OP) Otros Proyectos

Metros Lineales
Metros Cuadrados

02 InfraestructuraAgricola: Bordos
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados

03 Infraestructura Agricola: Camino Sacacosechas
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados

04 Infraestructura Agricola: Canales
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion

Metros Lineales
Metros Cuadrados

)




W
.

[ ]
L] L]
.. ° ! MANUAL DE OBRA PUBLICA 2025 25 AYUNTAMIENTO DE MEXICAL/
L
*e
05 Infraestructura Agricola: Despiedre Metros Lineales
A) Construccion Metros Cuadrados
06 Infraestructura Agricola: Huertos Comunitarios Metros Lineales
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Mejoramiento Metros Cuadrados
07 Infraestructura Agricola: Maquinaria e Implementos Comunitarios Equipo
A) Equipamiento Pieza
08 Infraestructu_r’a Agricola: Mecanizacién de Tierras Metros Cuadrados
A) Construccion
09 Infraestructura Agricola: Nivelacion de Tierras Metros Cuadrados
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Mejoramiento
10 Infraestructura Agricola: Presas Metros Cuadrados
A) Ampliacién, B)Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion
11 Infraestructura Agricola: Sistemas de Riego Tecnificado Metros Cuadrados
A) Ampliacion, B )Construccion, C) Mejoramiento, D) Rehabilitacion
12 Infraestructura Apicola: Sala de extraccion de miel Ee::oj Cuadrados
A)Construccioén, B) Equipamiento, C) Mejoramiento P?ez:
13 Infraestructura Artesanal: Espacio, Maquinariay Equipo Artesanal Comunitario. r;e:iro; Cuadrados
A)Construccioén, B) Equipamiento, C) Mejoramiento Piqez;)
14 Infraestructura Forestal: Maquinariay Equipo Comunitario para el Mejoramiento de Equino
Suelos Piqez;)
A) Equipamiento, B) Mejoramiento
. . L . - Metros Lineales
15 Infraestructura Pecuaria: Espacio, Maquinariay Equipo Comunitario
. i . . . . Metros Cuadrados
A) Ampliacién, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento, .
e Equipo
E) Rehabilitacion :
Pieza
16 ResiduosSolidos m:::g: EIS:(?::ZOS
A) Ampliacion, B) Construccion, C) Equipamiento, D) Mejoramiento, Equino
E) Rehabilitacion, F) Otras Acciones q P
Pieza
Programa: (U1) Programa de DesarrolloInstitucional
01 Kioscos Digitales Unidades
Metros Cuadrados
Metros Lineales
Metros Cuadrados
02 Acondicionamiento de Espacios Fisicos Obra
Equipo
Pieza
Equipo
03 Actualizacion de Catastro Municipal Pieza
Informe
Equipo
04 Adaquisiciénde Softwarey Hardware Pieza
Informe
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Modulo

05 Moédulos de Participaciony Consulta Ciudadana
Informe

Reglamento
Manual
Informe

06 Normatividad Municipal
A) Creacioén, B) Actualizacién

07 Cursos Curso
A) Capacitacion, B) Actualizacién Informe

Programa
Informe

Programa: (U9) Gastos Indirectos Unidades

Sueldos
01 Administracion Salarios
Apoyos

08 Programa para el Desarrollo Institucional Municipal

Arrendamientos
Estudios
Proyectos
Evaluacion
Reparacion
Mantenimientos
Impresiones
Pasajes

Peajes

Viaticos
Hospedajes
Exposiciones
Seguros
Informe

02 Servicios

Gasolina
Periddicos
Papeleria
Herramientas
Lubricantes
Aditivos

03 Suministroy Materiales Equipos
Materiales
Utiles
Refacciones
Accesorios
Articulos
Informe

Camara Fotografica
Camara de Video
Equipo Topogréfico
Proyector

04 Adaquisiciones Equipo

Pieza

Unidad

Caja

Paquete
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Tabla 3- Apertura Programatica

2.20Instructivoy formatos
Llenado de Formato CDS-01

1.

2
3.
4

9.
10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

Anota en el formato CDS-01 en Estado (02 Baja California y en Municipio 02 Mexicali).
Anota el numero consecutivo de las hojas.
Anota el nombre del organismo o dependencia ejecutora que realizara las obras.

Anota el programa acorde a la apertura programatica que contempla el Manual de
Operacion de la Obra Publica Municipal y ligarlo alalinea de accion correspondiente al
Plan Municipal de Desarrollo.

Anota el tipo de localidad que corresponda ya sea rural o urbana.

Anota el subprograma acorde a la apertura programatica que para el Fondo lll, que
contempla el Manual de Operacion de la Obra Publica Municipal.

Se indicara la situacion de cada obra: | si es una obra nueva que no se terminara en el
ejercicio; C sila obra esta en proceso y no se terminara en el ejercicio; T si se trata de
una obra en proceso que se terminara en el ejercicio; IT cuando es una obra que se
inicia y termina en el mismo ejercicio.

Indica con A sies una aprobacién normal, C si se trata de una cancelacion y AM cuando
se trate de una ampliacion.

Se anotara la fecha de inicio y término de la obra.

Anota el nombre completo de la localidad donde se realizara la obra o accién (Colonia,
Ejido, etc.).

Anota la suma total del proyecto.

En la estructura financiera se anotara el monto segun corresponda la aportacién ya
sea por Fondo lll, Fondo IV, Programa Normal, Estatal, Federal, participantes y/o
otros.

En las metas se anotara la unidad de medida establecida en la apertura programatica
que contempla el Manual de Operacién de la Obra Publica Municipal y la cantidad que
se proyecta alcanzar una vez terminada la obra.

Senala el numero de habitantes que se estime beneficiar directamente al concluir la
obra o accién.

Expresa porcentualmente (%) el avance fisico acumulado que se pretende alcanzar al
cierre del gjercicio.

Enlamodalidad de ejecucion anotar conlaletra C sila obra o accidn sera ejecutada por
contrato, una AD si su ejecucidon sera por administracién directa (dependencia
ejecutora), AM por el municipio, AC por el comité comunitario y M si su ejecucién es
mixta (contrato y administracién).
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17.Firma y nombre del titular de la instancia ejecutora, asi como el nombre del
Coordinador General del COPLADEMM.

18.Indica los subtotales y totales de cada una de las columnas segun corresponda.

FORMATO CDS-01

(FONDO)

25 AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

GOBIERNO ¥ Ci 4
DEMEXICALI N0, | Sen ANEXO AUTORIZACION DE OBRAS
& OFICIO DE AUTORIZACION NUM.:(2)
FECHA:(2)
STADO : (1)
MUNICIPIO : (1) PROGRAMA:(4)
FOORDINACION DE INVERSION PUBLICA INSTANCIA EJECUTORA: ) P.M.D. :
HALDEL
TSTRUCTURA FNANCIERA WIETAS TOTALLS e e
arnsomte [P0 (e 1| IR | P (pEs0s) wowoe | sisco | uoan
oL pROYECTO

NUM DE OBRA Y TIPO DE

PROYECTO D ACCION

LOCALDAD.

(s)

(e)

LAOBRA

7

ENTO

(8)

TERMINACION

(10)

(12)

(ronpo)

(12)

oTROS

ener. (/1205 | Riec

(12)

(13)

(13) (14) (15) | (26)

(17)

INSTANCIA EJECUTORA
25 AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Lienado del Formato CDS-01A
Anota en el Formato CDS-01A en Estado 02 Baja California, en municipio 02 Mexicali.

BN

SUB-TOTAL

TOTA

(

17)

CCOORDINACION GENERAL DEL COPLADEMM
25 AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Indica el tipo de localidad segun corresponda ya sea rural o urbana.

Formato CDS-01

Anota el nombre de la obra o accién, asi como la o las partidas que correspondan.

Anota los conceptos necesarios para indicar lo que se va a realizar en la obra o accion,
asi como el importe de cada uno con numero.

Firma y nombre del titular de la instancia ejecutora, asi como el nombre del
Coordinador General del COPLADEMM.
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FORMATO CDS-01A

INFORMACION COMPLEMENTARIA AL ANEXO DE AUTORIZACION

OFICIO DE AUTORIZACION No.:

[ESTADO: (1)
MUNICIPIO: (1) HOJA 1 DE 1

e ey [ronE NOMBRE DE LA OBRA, PROYECTO O ACCION CONCEPTO DE OBRA A EJECUTAR

2) 3) (@)

(5) (s)

INSTANCIA EJECUTORA CCOORDINACION GENERAL DEL COPLADEMM
25 AYUNTAMIENTO DE MEXICALI 25 AYUNTAMIENTO DE MEXICAL!

FormatoCDS-01A

Llenado del Formato CDS-02

Anotar en el Formato CDS-02, Estado 02 Baja California, en municipio 02 Mexicali. el
ano del Ejercicio Fiscal correspondiente y el nombre del Fondo al que corresponde la
obra o accién que se va a modificar.

Anota el numero consecutivo de las hojas, de oficio de autorizacion y fecha de
elaboracion del documento.

Anota el nombre del organismo o dependencia ejecutora que realizara las obras.

Anotar el programa acorde a la apertura programatica que contempla el Manual de
Operacion de la Obra Publica Municipal.

Indica el numero del subprograma de la apertura programatica que contempla el
Manual de Operacion de la Obra Publica Municipal.

Anota el numero de obra con el cual fue autorizado y el nombre o denominacién de la
obra o accién.

Enlamodalidad de ejecuciéon anotar conlaletra C sila obra o accién sera ejecutada por
contrato, una AD si su ejecucién serd por administracion directa (dependencia
ejecutora), AM por el Municipio, AC por el comité comunitario y M si su ejecucién es
mixta (contrato y administracién).

Anota el nombre completo de lalocalidad donde se realizara la obra o accion (Colonia,
Ejido, etc.).

Indica el numero de oficio con el cual fue autorizado por COPLADEMM.

Anota porcentualmente (%) el avance fisico y financiero que al momento de hacer la
modificacién lleva la obra o accion.
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11. Anota la suma total del proyecto con la modificacion ya realizada.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

En la estructura financiera de la inversidn autorizada se anotara el monto segun
corresponda la aportacion ya sea por Fondo lll, Fondo IV, Programa Normal, Estatal,
Federal, Participantes y/o otros que indica el oficio de autorizacién.

En la estructura financiera de las reducciones o ampliaciones se anotara unicamente
elmonto segun corresponda la aportacion que se requiera ampliar o reducir ya sea por
Fondo lll, Fondo IV, Programa Normal, Estatal, Federal, Participantes y/o otros, asi
como el total de la misma.

En la estructura financiera de la inversion modificada se anotara el monto ya
modificado segun corresponda la aportacién ya sea por Fondo lll, Fondo IV, Programa
Normal, Estatal, Federal, Participantes y/o otros.

Enlas metas autorizadas se anotara la unidad de mediday la cantidad que se proyecto
alcanzar una vez terminada la obra que indica el oficio de autorizacion.

En la reduccién o ampliacion de metas indica unicamente la unidad de medida y la
cantidad que se modifica segun sea el caso.

En la meta modificada indica la unidad de medida y la cantidad con la modificacién
definitiva.

Senala el numero de habitantes que se estime beneficiar directamente al concluir la
obra o accion.

Indica los subtotales y totales de cada una de las columnas segun corresponda.
Firmay nombre del titular de la instancia ejecutora
Firmay nombre del Coordinador General del COPLADEMM
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FORMATO CDS-02

(FONDO)
25 AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

[ sruems, o3, | SovavEn
e MODIFICACIONES

OFICIO DE AUTORIZACION NUM.; @
FECHA: @

INSTANCIA EJECUTORA: @) PROGRAMA: ()

LocazAcon

werss
comorona snmamcro soansonmcomcans | Merssiurone | TS SN sy snancanos
S - il e

5) (6) n (8) 9 (10) (10 (11 12) (13) 13) (14) (1) (16) (16) un (18)

Sul
TOTAI
(19) ToTAal

(20) @)

INSTANCIA FJECUTORA COORDINACION GENERAL DEL COPLADEMM
25 AYUNTAMIINTO DE MEXICALI 25 AYUNTAMICNTO DT MEXICALL

Formato CDS-02 Modificatorio

2.21 Normatividad suscrita por la Tesoreria Municipal para la administracién del recurso
en obrarealizada.

Ayuntamiento de Mexicali

Lineamiento para la administracién del recurso, en obra realizada por administracion
directa.

I.  Contenido: Este documento contiene en forma especifica los criterios que
deberan seguirse para la contratacion de suministros y trabajos especiales, asi
como gastos menores, en las obras por administracion directa que realice el
ayuntamiento ya sea con recursos propios (normales), fondos del ramo 33 y otras
fuentes derecursos.

II. Objetivos:
a) Lograr la eficiencia en la aplicacion de los recursos.

b) Garantizar la transparencia y equidad en la contratacion de servicios que
realice este ayuntamiento de Mexicali.

c) Regular los procedimientos que se sigan para la adquisicion de bienes y
contratacién de servicios en la realizacion de obras por administraciéon
directa.

lll.  Adquisiciéon de bienes y servicios: Las adquisiciones de bienes y servicios
relacionados con la obra publica que se requieran para obras a ejecutarse por
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administracién directa, deberan realizarse en apego a las leyes y reglamentos que
corresponda.

a) Contratacién de suministros y trabajos especiales (solo se podra
contratar un 30% de lamano de obra complementaria, y se llevara a cabo
por obra determinada).

b) Solo se podra contratar un 30% en el alquiler del equipo y maquinaria de
construccion complementaria.

c) Un 30% en servicios de fletes y acarreos complementarios que se
requieran

Lo anterior de conformidad con el articulo 74 de la Ley de obras Publicas, Equipamientos,
Suministros y Servicios Relacionados con la misma del Estado de Baja Californiay 70 de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

V.

Suministro de gasolina y lubricantes:

En consideraciéon a las necesidades propias en ejecucion de obra por
administracion directa de las dependencias ejecutoras parala aplicacién en campo
con respecto a combustibles y lubricantes, se apegaran a lo siguiente:

a) Lasdependencias ejecutoras de obra, solicitaran a la tesoreria, el importe
que requiera de combustible.

b) La tesoreria analizara la solicitud y verificara si cuenta con disponibilidad
presupuestal para la autorizacién respectiva.

c) Para la comprobacion del gasto, las dependencias llevaran un control
(bitacora) que incluya como minimo los siguientes requisitos.

e Numero de vale de combustible
e Fechadeentrega
e Importe de cadavale

e Numero econémico o de inventario de la unidad a la que se le esta
aplicando dicho combustible

e Firmade la persona que recibio los vales correspondientes

La bitacora sera entregada a la tesoreria, misma que es requisito para el
otorgamiento del siguiente suministro de gasolina o lubricante.

Pago de tiempo extraordinario al personal de base

Se procedera al pago de tiempo extraordinario al personal de base que participe
en la ejecucion de la obra por administracion directa, para tal caso se debera
proporcionar oportunamente al departamento de recursos humanos de la oficialia
mayor la informacion necesaria para los calculos de las horas extras conforme a
los lineamientos aplicables.
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Una vez validada la informacion, la tesoreria verificara si cuenta con disponibilidad
presupuestal para la realizacion del pago respectivo.

Criterios para el manejo del fondo revolvente para gastos menores.

El fondo revolvente es exclusivamente para cubrir gastos estrictamente
indispensables para realizar actividades de cada dependencia y exclusivamente
con cargo al Presupuesto de Egresos autorizado. Su uso y reembolso sera en
apego a lo indicado en la “NORMA TECNICA PARA EL EJERCICIO,
COMPROBACION Y DESTINO DE LOS RECURSOS QUE SE OTORGUEN A
TRAVES DEL FONDO REVOLVENTE DE OPERACIONES A FAVOR DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
MEXICALI, BAJA CALIFORNIA.” Asi como a los CIRCULARES que para su efecto
emita la Tesoreria.

Transitorio

Este lineamiento podra ser modificado cuando asi se requiera.

El presente ordenamiento estara en vigor hasta la fecha en que se presenten las
modificaciones validadas por la Comision de Seguimiento y Evaluacion de la Obra Publica
Municipal.
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